
COMBIEN DE TEMPS CONSERVER LES DOCUMENTS

Logement Durée
Inventaire du mobilier pour les locations meublées Durée de la location
Certificat de ramonage 1 an
Facture de téléphone fixe et mobile (tous fournisseurs confondus) 1 an
Facture internet (tous fournisseurs confondus) 1 an
Courrier de révision de loyer 1 an après la fin du contrat
Attestation d'entretien annuel de la chaudière 2 ans
Justificatif du versement des aides personnalisées au logement (APL) de la CAF 2 ans
Preuve de restitution du matériel au fournisseur (box internet) 2 ans

Facture liée aux travaux

Contrat de location / Bail locatif 3 ans après la fin du contrat
État des lieux 3 ans après la fin du contrat
Quittance de loyer 3 ans après la fin du contrat
Échange avec le syndic 5 ans
Facture d'eau 5 ans
Facture d'électricité (tous fournisseurs confondus) 5 ans
Facture de gaz (tous fournisseurs confondus) 5 ans
Preuve du paiement des charges de propriété (appel de fonds) 5 ans
Procès-verbal d'assemblée générale de copropriété 5 ans
Titre de propriété / acte de vente À vie

Véhicule Durée
Certificat d'examen du permis de conduire 4 mois
Contraventions, amendes 3 ans à compter de la condamnation
Certificat de cession du véhicule Durée de la conservation du véhicule
Facture d'achat Durée de la conservation du véhicule
Facture de réparation Durée de la conservation du véhicule
Permis de conduire À vie

Banque Durée
Ticket de carte bancaire (paiement et retrait en distributeur) Jusqu'à l'apparition sur le relevé de compte
Chèque à encaisser 1 an et 8 jours
Contrat de prêt immobilier 2 ans à partir de la dernière échéance
Contrat de crédit à la consommation 2 ans à partir de la dernière échéance
Relevé de compte bancaire 5 ans

2 ans pour les petits travaux et 10 ans pour les gros-
œuvres



Talon de chèque du chéquier 5 ans
Contrats (PEA, PEL…) 5 ans à compter de la fin du contrat
Relevés de comptes des produits d'épargne 6 ans
Bordereau de versement 10 ans

Assurance(s) Durée
Quittance 2 ans
Avis d'échéance 2 ans
Courrier de résiliation 2 ans
Preuve de paiement 2 ans
Contrat d'assurance Durée du contrat + 2 ans
Assurance-vie, assurance décès Durée du contrat + 10 ans
Dommage corporel 10 ans
Relevé d'information concernant le contrat de l'assurance auto À vie

Vie de famille Durée

Documents appartenant à un défunt

Carte d'invalidité d'un enfant Jusqu'à la liquidation des droits à la retraite
Remboursement des cotisations d'allocations familiales 3 ans
Avis de versement d'allocations familiales 5 ans
Acte d'état civil (copie intégrale et extrait) À vie
Acte de reconnaissance d'un enfant, jugement d'adoption À vie
Contrat de mariage À vie
Diplôme À vie
Donation À vie
Jugement de divorce À vie
Livret de famille À vie
Récépissé de PACS À vie
Testament, succession À vie

Santé / Médical Durée
Ordonnance 1 an minimum
Remboursement d'assurance maladie et maternité 2 ans
Capital décès 2 ans
Preuve des paiements d'indemnités journalières jusqu'à la liquidation des droits à la retraite
Carte de mutuelle Selon l'organisme de mutuelle

Certaines prestations sociales peuvent faire l'objet d'un 
recouvrement auprès des ayants-droit 5 ans après la date 
du décès de la personne concernée



Demande de remboursement Selon l'organisme de mutuelle
Carnet de santé À vie
Carnet de vaccination À vie
Carte de groupe sanguin À vie
Certificat médical À vie
Examen médical (radiographie, échographie, etc) À vie
Accident du travail (indemnités, certificats, examens, etc) À vie

Impôts et Taxes Durée

Impôts locaux (taxe foncière, taxe habitation)

Déclaration d'impôts sur les revenus 3 ans
Avis d'imposition sur le revenu 3 ans
Justificatifs utilisés comme ceux des frais réels 3 ans
Preuve du paiement des impôts 4 ans
Impôt sur la fortune immobilière (IFI) 10 ans

Travail, Chômage et Retraite Durée
Note de frais 3 ans
Solde tout compte 3 ans
Justificatif de versement d'allocation chômage 3 ans
Attestation Pôle emploi Jusqu'à l'obtention de l'allocation chômage
Contrat de travail Jusqu'à la liquidation des droits à la retraite
Bulletin de salaire / de paie Jusqu'à la liquidation des droits à la retraite
Certificat de travail Jusqu'à la liquidation des droits à la retraite
Relevé des points retraite À vie
Bulletin de paiement de la pension de retraite À vie
Livret militaire À vie
Attestation des services accomplis ou état signalétique des services À vie

Document Particulier employeur Durée
Comptabilisation des horaires du salarié 1 an
Document relatif aux charges sociales 3 ans
Solde de tout compte 3 ans
Attestation fiscale 3 ans
Contrat de travail du salarié 5 ans
Bulletin de paie du salarié : double papier ou sous format numérisé 5 ans
Déclaration d'accident du travail auprès de la caisse primaire d'assurance maladie 5 ans

1 an, et 3 ans en cas de dégrèvement, exonération ou 
abattement
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