Guide de I'adhérent

L'inscription et le paiement en ligne sur Comiti

Guide proposé par Comiti @


https://comiti-sport.com/
https://comiti-sport.com/
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Accéder a I'espace d'inscription




1. Accéder a l'espace d'inscription

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour
accéder a l'espace d'inscription:

Ou copiez ce lien dans votre barre de recherche:
https.//lilleuniversiteclub.comiti-sport.fr/
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Créer un compte




2. Créer un compte

Une fois sur I'espace d'inscription, cliquez
sur le bouton “Créer un compte”

@ Lille UC +e

INSCRIPTIONS /(2>
OUVERTES ¢ \!,

@) CALENDRIER DES ACTIVITES
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2. Créer un compte

Renseignez ici les coordonnées du
responsable légal

i ATTENTION :

Yrchemheitl .t bames ot L'adresse email renseignée

Entrez les informations do fenfant et/ou du responsable légal

sera utilisée comme
identifiant de connexion.

Le club vous enverra son
actualité et les informations
utiles a cette méme
adresse.

Veillez a renseigner des
informations valides.

Guide proposé par IO
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2. Créer un compte

Votre compte est a présent créé, vous pouvez utiliser votre
adresse mail et le mot de passe défini pour vous connecter

@ NOM DU CLUB

@

NOM DU CLUB

Barvvwe pe v Prasom NOAY

TRt P WAL 700 CaVGEn 161 manterart B

En cas d'oubli de mot de
passe, vous pouvez cliquer
sur le bouton “Mot de passe
oublié” présent sur la page
de connexion pour recevoir
par mail une procédure de
réinitialisation.
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Ajout d'un membre
a la famille




3. Ajouter un membre a la famille (enfant / second parent)

Pour ajouter un/ des membres a votre famille, cliquez
sur votre nom en haut, puis "Profil et inscription".

Nom du Club
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3. Ajouter un membre a la famille (enfant / second parent)

Puis dans le cadre "Ma Famille", sur le bouton
“Ajouter une personne’

Nom du Club
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3. Ajouter un membre a la famille (enfant / second parent)

Renseignez ici les coordonnées du membre de
la famille a ajouter (fils, fille, second parent)

Choisissez dans “Lien de
parenté” entre fils /fille /
A s s Yot el s s second parent

& Monprofl [ Mes mscrigtions Mespsiements | § Motcepasse | B Contacterlechid

Nom du Club

Vous pouvez laisser les
champs d’'adresse mail, de
numéro de téléphone et
d’'adresse identique au profil
du responsable légal.

Mon Certifical Medical

Veillez a préciser le prénom
de I'enfant, le nom s'il
R différe, le genre et surtout
I'age qui permet de
répartir les groupes.
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Télécharger le certificat médical
et les pieces justificatives
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4. Télécharger le certificat médical et les pieces justificatives

Pour télécharger le certificat médical ou mettre a jour
une information, rendez-vous sur le profil concerné.

Nom du Club

Bouton “Profil” puis,

Mon Certifical Medical Mon espace personnel de documents visible par le club s Des cen d ez d ans | a p a g e
jusgu'a “Mon certificat
Médical”

Gllser o clgeer cans a zane o sjoter des fiiers
{pf, doc, odt, pog, jpg, xls, csv, tet, 2ip, ar)

> Bouton “Choisir un
fichier” pour télécharger le
certificat médical.

Les documents demandés par le club Mes différentes licences

Pass Sanitaire pae masm: 20 Mo de a licence
evéro de lcence: 130456 #

Guide proposé par IG
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4. Télécharger le certificat médical et les pieces justificatives

Pour un profil famille, cliquez sur le bouton
“VOIR LE PROFIL" du membre concerné.

Nom du Club

Contacter e cub

Dégurtement de raissance

Nationglaé *

_/ Guide propose par Comiti IG



https://comiti-sport.com/
https://comiti-sport.com/

4. Télécharger le certificat médical et les pieces justificatives

Renseignez ensuite le certificat en cliquant sur
“Choisir un fichier”

Nom du Club

Aot Acualiés  Ewipes  Isorptionss  Boutue  CW-  Partenaress  Parenit-

Mespakements & Mot ce passe

Mon Certifical Medical

La taille maximale
autorisée est de 2Mo.

Mon espace personnel de documents visible par le club

0710 Mo despace famille utisé.

Guide proposé par IG
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4. Télécharger le certificat médical et les pieces justificatives

Une fois le fichier en ligne, des champs de
renseignements s'ouvrent : précisez les
Dates d'émission et de fin de validité.

Nom du Club

Aocuel Actualids  Equpe-  Mcrptons-  Bouue  Cub-  Partecares-  Partenwiat-

uuuuuuuuuu
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4. Télécharger le certificat médical et les pieces justificatives

Pensez a cliquer sur Sauvegarder apres chacune
de vos modifications, en bas de page.

Nom du Club

Les documents demandés par le club Mes différentes licences

Pass Sanitaire e maemm: 24 Nom de s licence

Ghsser cu ciquer dis I 200 pocr souter des fchiers
(pet, doc, odt, pog. g i, cov te, 2, rar)

/4 Guide proposé par Comiti 18
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Accéder aux activités
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5. Accéder aux activités

Pour accéder aux différentes activités, retournez sur la page d'accueil.
Vous pouvez utiliser le calendrier ou les différentes rubriques.

Nom du Club

/' Guide réalisé par Comiti 18
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5. Accéder aux activités

Dans le calendrier, les filtres facilitent I'accés aux offres.

Nom du Club

Accuel  Actuaifés  Equpse iscrigionse  Boutique  Chibe  Ptensies.  Partenanate

9 - 15 mai 2022
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Lire une activité
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6. Lire une activité

Pour étre certain que l'activité correspond bien, et accéder
au descriptif partagé par le club, cliquez sur "Voir I'offre".

Natation - Quvert & tous

Inscription 100€
Nombre de places disponibles 15

4 Guide proposé par Comiti IG
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6. Lire une activité

Nom du Club

100.00 €

> Inscription

/4 Guide proposé par Comiti 18
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Inscription a une activité
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7. Inscription a une activité

Une fois certain que l'offre consultée correspond a l'offre a laquelle vous
souhaitez vous inscrire / inscrire votre enfant, cliquez sur “Inscription”

Nom du Club
Accusil  Actusltés &—-mm Clube  Partenaires~  Partenariats
Si le bouton “Mon
profil’ s'affiche a la
place du bouton
“Inscription” c'est que
le certificat médical
estrequis et qu'il n'est
pas téléchargé.

Reprenez ce guide
page 14 pour découvrir
les étapes de
téléchargement

100.00 €
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7. Inscription a une activité

Cliguez ensuite sur “Inscrire” a coté du
membre de la famille concerné.

T La mention “Certificat requis”
indique que le certificat
"‘g‘ meédical est mahquant sur le
Fis profil.

COMITI

La mention “Non accessible”
signifie que vous ne
remplissez pas les criteres
d’'inscription (catégorie d'age,
restriction par niveau, ...).

Contactez le club pour en
savoir plus.

/4 Guide proposé par Comiti IG
27



https://comiti-sport.com/
https://comiti-sport.com/

Ajuster son panier
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8. Ajuster son panier

Voici le panier, il peut réunir plusieurs éléments:
des activités (stages, événements, ...) et des articles de |la boutique.

Nom du Club

Valider les inscriptions / articles

B [meocoum ' — Vous retrouvez ici les
| o ; licences / adhésions et
service optionnels qui
peuvent faire varier le prix
de l'inscription.

/4 Guide proposé par Comiti 18
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8. Ajuster son panier

Vous pouvez ajouter d'autres choses dans un panier
en cliqguant sur le bouton “Ajouter une inscription” ou "Inscrire un membre de la
famille", ou acheter un article de la boutique en cliguant sur “Ajouter un produit”.

Valider les inscriptions / articles

m | Théo comm
| Inseription - Natation S iz Attention

Pour bénéficier des
réductions comme le tarif
dégressif, vous devez
finaliser un panier unique
qui comprendra toutes les
inscriptions de votre famille
ou les inscriptions multiples
d'un méme membre.

3 Inscrive un membre de fa famile

3 Pajement 3 fols (CB) @

Réglement interieur (Télecharger)
Jattest uet

accepté le réglement
Intérleur

Guide proposé par Comiti IG
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Paiement
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9. Paiement

Une fois votre panier complet, vous pouvez choisir le mode de reglement qui vous convient.

Le paiement par CB en 1Ix et 3x.

Valider les inscriptions / articles

m | Théo comm

| Inscription - Natation | 100.00 €

Le paiement en 3x par CB
divise le montant total du
panier par 3.

Q) Uicence(s)

| - Competten

@ Ajouter une Inscription

[Te—— sm———— Le premier prélevement a lieu
au moment de l'inscription
Contmationd mode depiemnt puis tous les mois de maniére
> Paement 1105 (CB) @ automatisée.

3 Pajement 3 fols (CB) @

Réglement interieur (Télecha,
Jatteste avoir lu et accepté le rég

Intérieur

/4 Guide proposé par Comiti 18
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9. Paiement

Une fois votre panier complet, vous pouvez choisir le mode de reglement qui vous convient

a l'aide du bouton “Autres moyens de paiement”

Valider les inscriptions / articles

m | ™héo comm

| Inscription - Natation

L'espace de commentaire
Vous permet de
communiquer directement

avec le club.

B Inscrirg un membre de la famille

Q) Uicence(s)

| FFN - Compétiteur

Mentionnezici toute
information que vous jugerez
pertinente sur votre
inscription.

Chéquels -0
Commentaire & destination du club
eewoe mo réglement au club des demain

Réglement interieur (Télécharger)

/4 Guide proposé par Comiti 18
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9. Paiement

Pensez a cocher l'acceptation du reglement intérieur
(vous pouvez le lire en cliquant sur “Télécharger”)

/4 Guide proposé par Comiti IG
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9. Paiement

Enfin, apres avoir ajouté toutes les inscriptions au club et
avoir vérifié toutes les informations (licences, options, ...) vous
pouvez cliquer sur le bouton “Valider mon panier et payer’.

5
)

Réglement interleur (Telécharger)

Jatteste avoir lu et accepté Je réglement
intérieur

> Valider mon panier et Payer

4 Guide proposé par Comiti IG
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9. Paiement

'fi

Dans le cas d'un paiement autre que CB:

Déposez / envoyez au club les moyens de
paiements autorisés.

Dans le cas d'un paiement par CB:

L'encaissement est automatisé.
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Suivi des Iinscriptions
et palements
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10. Suivi des inscriptions et paiements

Pour suivre vos paiements,
cliquez sur “Mes paiements’

Nom du Club

Guide proposé par Comiti 18



https://comiti-sport.com/
https://comiti-sport.com/

10. Suivi des inscriptions et paiements

Pour suivre vos inscriptions,
cliquez sur “Inscriptions”

Nom du Club

Acces emplol...
g

ez
Lorwn s dko st 3t consectens adicieg
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Télécharger une facture
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11. Télécharger une facture

Une fois le paiement finalisé, vous pouvez télécharger
votre facture depuis “Mes paiements”

Nom du Club
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11. Télécharger une facture

Une fois sur la page de paiements, cliquez sur
“Justificatif d'achat” pour le télécharger.

& Mon profil B Mes inscriptions

Panier(s) en attente de paiement :

Panier(s) payé(s) :

™ Panier #547148

Statut : Payé le 21 avril 2022 et Validé
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\Q!
LUC

Lille Université Club
1921

Contactez-nous,
mail : contact@luc.asso.fr
téléphone : 03 79 45 98 98
adresse : 180 avenue Gaston Berger 59000 Lille
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