[image: ]Offre d’emploi : Adjoint(e) aux ventes

Spécialisé dans la vente d’articles promotionnels et de vêtements corporatifs, Services Industriels RC inc. / Broderie Signature désire bonifier son département des ventes d’un(e) Adjoint(e) aux ventes démontrant également un intérêt marqué pour le service à la clientèle et la représentation.
Voici les responsabilités que l’on te propose : 
· Assurer un service à la clientèle courtois, tant au téléphone qu’à l’accueil
· Produire et soumettre les bons de commande pour la production
· Effectuer les achats auprès des fournisseurs et assurer le suivi des commandes, gérer les items en rupture de stock ainsi que les retours de marchandises
· Faire la réception de la marchandise et s’assurer de l’exactitude des commandes 
· Préparer les envois de marchandise par transport et en faire le suivi
· Placer les commandes de fournitures diverses
· Assurer que la boutique demeure propre et bien présentée
· Gérer l’inventaire et le mettre à jour
· Assister l’administration, la comptabilité et la production dans la réalisation de diverses tâches cléricales et administratives

Le candidat que nous recherchons doit idéalement :
· Savoir utiliser la suite Office sans être un expert
· Connaître le module facturation du logiciel Acomba 
· Faire preuve d’un français parlé et écrit impeccable 
· Au minimum maîtriser l’anglais intermédiaire, parlé et écrit
· Faire preuve d’une grande autonomie et avoir de l’initiative
· Bien gérer son stress 
· Comprendre et effectuer des calculs mathématiques simples
· Être méthodique, organisé et orienté vers les solutions
Avantages : 
· 30-35 heures par semaine et possibilité d’un horaire sur 4 jours
· Salaire entre 18$-20$ de l’heure selon tes compétences/expériences
· Banque de journées maladie
· RVER
· Fermeture complète 2 semaines en été
· Fermeture complète entre Noël et le Jour de l’an 

Services Industriels R.C. inc./Broderie Signature est membre du Conseil Québécois des Entreprises Adaptées. Tu veux en savoir plus? Visite leur site à www.cqea.ca
Notre mission est de permettre à des gens vivant avec des limitations de s’épanouir dans un milieu de travail adapté à leurs capacités. La personne recherchée doit impérativement faire preuve d’une grande tolérance envers la différence, l’être humain étant au cœur de nos activités quotidiennes. 
· Tu veux faire la différence dans notre équipe en donnant un coup de main important à la direction?
· Tu possèdes un intérêt pour la vente et le monde des affaires?
· Tu veux avoir du plaisir au travail et profiter pleinement de tes vendredis?

Postule dès maintenant en envoyant ton CV à micheler@broderiesignature.com 

N’hésite surtout pas à téléphoner au 418-868-1116 et demande à parler à Michèle afin qu’elle puisse répondre à tes questions!
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