
 

 

 

LAIZEAU GHISLAINE  
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE  

PROFIL 

GRACE A MON EXPERIENCE 

PROFESSIONNELLE ET SCOLAIRE, 

J’AI TOUTES LES QUALITES ET LA 

MOTIVATION POUR OCCUPER 

UN POSTE D’ASSISTANTE 

ADMINISTRATIVE  

CONTACT 

TÉLÉPHONE : 

06 60 20 51 42  

 

Lieu de résidence : PLESCOP 

 

E-MAIL : 

Laizeau.ghislaine@orange.fr 

LOISIRS 

La Lecture, tourisme, les danses de 

salon , le cinéma, salle de sport  

 

ACTIVITES ANNEXES 

Présidente d 'une Association de 

quartier et Conseil syndical de 

copropriété 

Tutelle familiale pendant 8 ans  

 

COMPETENCES 

Capacité d’adaption 

Travail en équipe 

Flexibilité  

Autonomie 
Sens des responsabilités 

Bonne communication  

Discrétion  

 

 

FORMATION 

1981 – BACCALAUREAT SECRETARIAT  

1983 – BTS TOURISME  

FORMATIONS INTERNES MANAGEMENT/GESTION DU STRESS ET NORMES 

ISO 9000 TRANSPORTS ET LOGISTIQUE  

2003 – FORMATION CFET ENTRETIEN TEXTILE  

2021 – CERTIFICATION PCIE/TOSA LOGICIELS BUREAUTIQUE  

 

 PARCOURS PROFESSIONNEL  

De 1983 à 1988 – MORY TNTE France 

Assistante du directeur maritime « AMERIQUE NORD/SUD »  

J’ai effectué les taches de secrétariat de base ainsi que le traitement 

et classement des dossiers maritimes import/export. J’ai eu la chance 

d’organiser des réunions de travail et séminaires avec nos agents 

étrangers. 

 

De 1988 à 1991 – AKAI/SAMSUMG France  

Assistante du Directeur Logistique  

J’ai effectué les taches de secrétariat, le suivi des dossiers 

d’importations maritimes et aériennes, le suivi des approvisionnements 

et stocks et ai été en contact avec les compagnies maritimes et 

aériennes. 

 

De 1992 à 2002 – BAX GLOBAL ROISSY ET EXPEDITORS INTL  

Responsable de département – adjointe du Directeur National  

J’ai occupé des postes de manager maritime. J’ai participé à la 

création de département au sein d’autres agences européennes, j’ai 

travaillé sur la mise en place des normes ISO 9001. 

 

De 2003 à ce jour – PRESSINGS REPASS-OFFICE, GAK PRESSING , 

PRESSING DE SEINE et G&T PRESSING VANNES  

Responsable de magasins – 

Outre les tâches quotidiennes liées à ce métier , j’ai effectué toutes les 

tâches administratives, comptables , j’ai géré les litiges « client » . J’ai 

également participé à la création et mise en place de magasins dans 

PARIS et dans le MORBIHAN 

 

 

 


