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* Remplir soigneusement 'en-téte de chaque feuille avant de commencer 3 composer

* Rédiger avec un stylo non effagable bleu ou noir

* Ne rien écrire dans les marges (gauche et droite)

* Numéroter chaque page (cadre en bas a droite)

* Placer les feuilles A3 ouvertes, dans le méme sens et dans I"ordre
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