N 0 I a nn e B O U D ET Organisée, discrete et rigoureuse.

Gestionnaire de paie stagiaire

Née le 04/10/1976

Adresse Compétences professionnelles &
7 bis, chemin de Bessayre

31240 Saint Jean Gestion des temps : arréts maladies, congés payés, heures

supplémentaires, temps partiel...

Concevoir des supports de suivi et de gestion

Elaborer des documents de synthése : tableaux de bord, ...
Calculer et établir les déclarations sociales

Etablir un bulletin de Paie

Gestion administrative du personnel : entrée, sortie, avenant au

Tel
06.98.36.93.41

Email

Expérience professionnelle i

e Février /Mars 2019- Comptable stagiaire

> Agence Sauvage gestion immobiliere
Aramis o Tri, saisie, lettrage, rapprochement bancaire, synthése,
Chorus traitement des relances
EBP e Septembre /octobre 2018-Comptable stagiaire
Gfi » Cabinet comptable NAVISEO

o Tri, saisie, rapprochement bancaire, lettrage, édition de la
balance

e Avril /Mai 2018-Comptable stagiaire

» Mairie de Caudebec les Elbeuf
Connaissances o Tri, traitement des factures d’un organisme municipal, saisie,

Logiciels utilisés

Quadratus

relance, comptabilisation des avoirs, établissement des
e Word Bon bordereaux
e Excel Bon e Février /Mars 2018-Comptable stagiaire
e Anglais Bon » Cabinet Comptable NAVISEO

o Tri, saisie, rapprochement bancaire
. e Aout/Septembre 2017 * Responsable de rayon

“Passeport vaccinal > Association « seconde vie » d’Elbeuf

complet e Juin/Juillet 2017 * Commis de cuisine
& ® 2004 /2012 * Soutien scolaire niveaux college et lycée
e 2000/2003 * Cuisiniére en restauration gastronomique et collective

Formation <

e 2021 °Titre gestionnaire de paie (en cours)
» AFPA de Saint Etienne du Rouvray
e 2019 *Greta de Mont Saint Aignan
» Obtention du diplome BTS Comptabilité-Gestion
e 2001 *Formation de cuisinier — AFPA Boulogne-sur-Mer
e 1998 * Terminale Scientifique — Lycée André Maurois d’Elbeuf
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