
 

 

  

  « Les informations recueillies vous concernant font l’objet d’un traitement destiné à maison métropolitaine d’insertion pour 

l’emploi pour assurer le suivi des missions qui lui sont confiées par ses financeurs. Les destinataires de ces données sont par conséquent les 

financeurs de la structure. La durée de conservation des données est fonction du financeur de l’opération mais ne peut excéder 15 ans. Vous 

bénéficiez d’un droit d’accès, de rectification, de portabilité, d’effacement de celles-ci ou une limitation du traitement. Vous pouvez vous 

opposer au traitement des données vous concernant et disposez du droit de retirer votre consentement à tout moment en vous adressant à : 

contact@lyonmetropole-mmie.fr Vous avez la possibilité d’introduire une réclamation auprès d’une autorité de contrôle. ». 
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OFFRE D’EMPLOI n°2021/06/10 

Opérateurs de saisie (2 postes) H/F 

Date de diffusion : 10 juin 2021 

Entreprise :  Kelly Service est une agence d’intérim située à Lyon 2eme et signataire de la Charte des 1000 

Description Activités principales exercées dans le poste : 

➢ Assure la saisie et le suivi des commandes.  

➢ Effectue les recherches nécessaires pour solutionner les litiges.  

➢ Assure leur traitement et la relation avec les clients et les prestataires de transports 

 

Profil 

recherché 

Compétences et savoir-faire recherchés dans le poste : 
➢ Maitrise de l’outil informatique – excel –Outlook 

➢ Diplôme bac à bac+2 maximum  

➢ Avec expérience ou stage en assistanat administratif/commercial 
➢ Motivé(e), dynamique, rigoureux (se) 
➢ Disponible du 01 juillet à début septembre (pas de congés possible) 

 
! Poste ouvert à des profils juniors ou à des personnes en situation de handicap ! 

Conditions 
d'emploi  
 

• Permis B obligatoire 

• Horaires de travail : horaires variables de 6h à 21h  

• Lieu de mission : BRIGNAIS 

• Contrat : 37h avec 1 RTT par mois 

• Date de démarrage : 01 juillet 

• Salaire : 1610 € par mois 

 

Comment 

postuler ? 

 

Contacter Elodie DUPUTEL – Chargée de Liaison Entreprise Emploi –  

eduputelmmie@gmail.com pour plus de renseignements. 
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