GUIDE DE LEXPOSANT-E



i

UTORIEL EXPOSANT-E

En complément a ce guide, n'hésitez pas a visionner notre video
tutoriel destinée aux exposant-e's de CINARS Web.




Pourquoi étre exposant durant CINARS Web ?

Afin d’augmenter votre visibilité aupres des participant-e's
grace a une plateforme congue spécifiquement pour
@ faciliter le développement de votre réseau.

@ Pour ce faire :

e préparez votre kiosque en amont;
@ e connectez-vous avec les bonnes personnes;
’ e gérez vos rendez-vous;
e assurez le suivi de vos contacts;
e concrétisez vos opportunités.
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1. Connexmn /Courrlel
M Gmail

&

Q

CONFERENCE
INTERNATIONALE VIRTUELLE
DES ARTS DE LA SCENE

VIRTUAL INTERNATIONAL
CONFERENCE FOR
THE PERFORMING ARTS

La plateforme CINARS Web est maintenant
ouverte!

Bonjour Aurélie,

Vous pouvez maintenant vous connecter a la plateforme CINARS Web afin
de préparer votre kiosque virtuel et compléter votre profil.

La plateforme sera ouvert a tous les participant-e-s dés le 17 mai,
nous vous conseillons de mettre a jour vos informations dés aujourd’hui!

Vous augmenterez ainsi vos chances d'étre remarqué par I'ensemble des
participant-e-s.

Pour cela, créez dés a présent votre compte CINARS Web.

<

Vous recevrez un courriel le mardi
11 mai avec un bouton vous
redirigeant vers la plateforme
CINARS Web. Votre compte est
automatiquement créé par
I'équipe de CINARS. Une fenétre
vous propose alors de créer un
mot de passe pour votre compte.

Si vous n'avez rien regu, vérifiez

votre boite de courriers indésirables.




1. Connexion / Plateforme — avec un compte

CC

Bienvenue,

Entrez I'adresse email que vous avez fourni lors de l'inscription a

l'événement
Adresse email

Entrez votre adresse email

Une fois votre compte cré¢, vous pouvez y accéder de nouveau sur app.swapcard.com.
Entrez I'adresse courriel que vous avez utilisée pour vous inscrire a I'événement et le mot
de passe précédemment choisi.

Si votre adresse n’est pas reconnue, envoyez un courriel a arts@cinars.org.



mailto:arts@cinars.org

Medifier I'événement

CINARS Web 2021 ® [ A ‘ Aurélie v

m Salle d'exposition Projets des exposant-e's Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder: EN DIRECT

EDITER

‘ e e i 25 - 28 MA@t

Aurélie Thibault

Communications Agent
CINARS

Modifiez les informations de votre

entreprise et accédez a des fonctionnalités

avancees sur votre espace exposant. Panicipant-e-s Intervenant-e-s
¥ CINARS ;

Organisateur-rice

Salle d'exposition Projets des exposant-e's

Félicitation ! Vous avez maintenant acces a la
plateforme CINARS Web.







Participant-e's Intervenant-e-s

2. Site Web et Application mobile /
Navigation Fanl o

CINARS Web 2021

Modifier l'événement

m Participant-e-s Salle d'exposition Projets des exposant-e-s m Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT

cc

EDITER

Conférences

Programmation
S fptios Officielle

25 = 28 MA@l

Activités de
réseautage

Aurélie Thibault

Communications Agent
CINARS

Modifiez les informations de votre entreprise et

Organisateur-rice

accédez a des fonctionnalités avancées sur
votre espace exposant.

Participant-e-s Intervenant-e-s
- .. CINARS .

Voici la page d’accueil de la plateforme CINARS Web.
La navigation principale est identique sur la version
Web et la version mobile.

# Accueil fa Messages A Notifications

3% Contacts 2= Mon profil

Elle comprend 5 icones :

10



2. Site Web et Application Mobile /
Navigation (suite)

ot e g & 1 | @wwi © Pour accéder aux différentes sections de la
Accuei plateforme, utilisez les boutons présents
T T =TT sur I'écran d’accueil. Depuis le Web, la
navigation est facilitée par la présence
: e d’'une sous-barre de navigation. Celle-ci
. permet d’accéder aux 11 sections de
el — | I'événement :
i + Accueil
il B B ‘  Participantre's
e e P A e Intervenant'e:s
i ' e Salle d’exposition
e Projets des exposant-e's
e Horaire
Horairs Mon agerda e Mon agenda

e Conférences et tables rondes
e Programmation officielle

e Activités de réseautage

e Regarder: EN DIRECT



2. Site Web et Application Mobile /
Participant-e*s

i plateforme CINARS Web vous
> Rechercher - | propose en premier des profils de

Affinez la liste (2 caractéres min.)

C] .. n
- - _ X participant-e's partageant les mémes
. Aude Watier Marie-Catherine... Vincent Messager Valérie Cusson . 7 A
Filtres Directrice administrative . Présidente et directrice Directeur Director, representation interets que vous.
i La danse sur les routes d BoulevArt Dolce Vita Spectacles Cusson Management inc
CATEGORIE DE PARTICIPANT -E-S
T \ , Grlace a ce jumelage inteIIigept, le
developpement de votre réseau

o ® <! d’affaires est rapide et simplifié!

PAYS \ F:Iisabeth Comtois Annick-Patricia Carriére Catherine Jacques Véronique Grondines
Agencer d'artistes Agent/Manager Development Director Responsable de |a diffusio
Agence Station bleue Agence Station Bleue FLIP Fabrique Thééatre de [OEIl

DISCIPLINE

: S
PUBLIC CIBLE \ N y
; v o "'I‘Q
DINEUSEUR-SE - CAPACITE DE LA .[( N &
: ; ‘e

<
SALNE DE SPECTACLE @ (2] ' @]

Marie FERRIERES Elyse Bruneau Nadine Asswad Aurélie Thibault
International Touring Communications and Directrice Communications Agent
Quartier Libre Productions Le Petit Théatre de Nadine Asswad Agency CINARS

Plus vous entrez de données dans la plateforme,

plus le jumelage sera efficace.

‘E - FORMAT

Les filtres

N’hésitez pas a utiliser cette fonctionnalité afin
d’affiner votre recherche et ainsi trouver plus
rapidement les participants souhaités. 12



2. Site Web et Application Mobile /
Intervenante's

Modifier I'événement

CINARS Web 2021 o [ 3 A @ Auwe v

m Participant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e's Conférences et tables rondes

Retrouvez la liste de tous les
conférenciers-éres de CINARS Web. el Lot lsntd, Ll SRR

EDITER

Vous pouvez ainsi accéder a la fiche S NN
d’'une  conférencierére  pour en = e .

apprendre davantage.

Aurélie Thibault
Communications Agent

CINARS

Medifiez les informations de votre
entreprise et accedez a des fonctionnalites

avanceées sur votre espace exposant. Panicipanl-e-s Intervenant-e's

CINARS . AR
Organisateur-rice

Salle d'exposition Projets des exposant-e's

“

13



2. Site Web et Application Mobile /
Salle d’exposition

Modifier l'événement

as CINARS Web 2021 & % 9P ’. Auréiie v

Salle d'exposition Projets des exposant-e's Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT

Cette section liste I'ensemble des i s Organisateur-rice
exposants présents durant CINARS Web.

Q. Rechercher
Utilisez les filtres et l'outil de recherche — 1

pour trouver facilement les compagnies —” - Help Desk / Centre
artistiques en fonction de vos intéréts. daide i

DISCIPLINE
Exposant-e's

FORMAT

PUBLIC CIBLE
CONTINENT

15Feet6 Agence d'artistes Agence Mickaél Agence Station Bleue
PAYS 3 [ Danielle Lefebvre [ Spinnhirny [

14




2. Site Web et Application Mobile /
Projets des exposant-e*s

Vous trouverez ici tous les projets
artistiques présentés par I'ensemble
des exposant-e's dans le cadre de
CINARS Web.

C'est ici qu’apparaitra lI'ensemble
de vos projets que vous aurez ajoutés
dans votre kiosque.

Apprenez-en davantage sur les projets
qui vous intéresse en consultant leur
fiche descriptive.

CINARS Web 2021

Modifier I'événement

Affinez la liste (2 caractéres min.)

2 Rechercher

Filtres

PUBLICS CIBLES

FORMAT

CONTINENT

& a p ’. Aurélie

m Participant-e's Salle d'expositionClill Projets des exposant-e's m Conférences et tables rondes

Programmation Officielle Regarder : EN DIRECT

Arts
Multidisciplinaires

CINARS Web 2021

CINARS

€

Cliguez sur les boutons des différentes disciplines pour
filtrer les projets des exposant-e's et ainsi trouver

plus facilement ceux susceptibles de vous intéresser.

15



2. Site Web et Application Mobile /
Horaire - R —

Modifier lévénement

Salle d'exposition Projets des exposant-e's @ Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT

mardi mercredi jeudi vendredi

(25) 26 27 28

Retrouvez dans cette section, |'horaire
complet de CINARS Web.

Utilisez les filtres pour trouver plus
rapidement les activités susceptibles de
vous intéresser.

Conférences et tables rondes

Affinez la liste (2 caractéres min.)

Q@ Rechercher Mot d'ouverture

Venez découvrir les mots de bienvenue de notre équipe et de nos partenaires afin de donner
le coup d'envoi de CINARS Web 2021

Filtres
@ 11:00a11:45

Participant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e's m Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage

TYPE D'ACT

THEMATIQU

Regarder : EN DIRECT

Vers une nouvelle circulation des
arts vivants en Europe?

@ mercredi 26 mai 2021 12:00 3 13:00
88 Conférences et tables rondes

Europe

Cliquez sur le bouton « SINSCRIRE » pour
réserver votre place aux activités auxquelles

vous souhaitez assister

14



2. Site Web et Application Mobile /

Mon agenda

Votre agenda est divisé en 4 sections:

- Mon planning qui regroupe l'ensemble
des activités auxquelles vous vous étes
inscrit-e;

- Mes rendez-vous qui regroupe toutes vos
rencontres planifiées durant CINARS
Web. C’est également ici que vous pouvez
mettre a jour vos disponibilités en tant
que participant'e pour les séances de
réseautage B2B;

- Mon networking qui regroupe tous les
contacts développés durant CINARS
Web;

- Mes entreprises favorites qui regroupe
toutes les organisations que vous avez
ajoutées a vos favoris.

CINARS Web 2021

Modifier levénement

Mon planning

i Mes rendez-vous

Mon networking

Mes entreprises favorites

Ma liste d'envies

Mes vidéos favorites
Les dates sont affichées selon votre

W fuseau horaire (America/Toronto)
Afficher selon le fuseau horaire de lévénem

Participant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e's m Conférences et tables rondes

[ ] fa ‘0 0. Aurélie v

Programmation Officielle Regarder : EN DIRECT

Mardi, 25 mai 2021 Exporter

11-00 Mot d'ouverture Ajoutez vos sessions et rendez-vous a

1:45 i ) venir dans votre application calendrier.
Venez découvrir les mots de bienvenue de notre équipe et de nos
partenaires afin de donner le coup d'envoi de CINARS Web 2021 EXPORTER DANS MON AGENDA

85 Conférences et tables rondes
Exportez vos sessions, rendez-vous et

favoris dans un unique fichier PDF
imprimable

TELECHARGER LE PDF

Vous pouvez exporter vos rendez-vous et votre
agenda personnalisé directement dans votre calendrier
en cliquant sur « Exporter dans mon agenda ».



2. Site Web et Application Mobile /
Mon agenda

CINARS Web 2021 2
oG & fa ‘0 ’. Aurélie v

Modifier levénement

Veuillez prendre note que par défaut la—
plateforme vous affiche I|'horaire des
activités en fonction de votre fuseau horaire.

Participant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e‘s Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT

Mon planning Mardi, 25 mai 2021 Exporter
Vous pouvez vérifier le fuseau a ppliqg ué a i3 Mes rendez-vous 5 1100 Mot d'ouverture i o o
VOtre COm pte da ns Ia SeCtiOn FU sea u hOFaIre. Venez découvrir les mots de bienvenue de notre équipe et de nos

partenaires afin de donner le coup d'envoi de CINARS Web 2021 EXPORTER DANS MON AGENDA
Mon networking

83 Conférences et tables rondes )
Exportez vos sessions, rendez-vous et
favoris dans un unique fichier PDF
imprimable

Mes entreprises favorites

Ma liste d'envies > TELECHARGER LE PDF

Mes vidéos favorites

Les dates sont affichées selon votre
W) fuseau horaire (America/Toronto)
Afficher selon le fuseau horaire de [événem

18



2. Site Web et Application Mobile /
Conférences et tables rondes

CINARS Web 2021 si
. Modifier lévénement ﬁ fa _p ’. Aureélie v

Dans cette section, vous retrouverez Chceueil
'horaire détaillé de I'ensemble des

conférences et tables rondes présentées . . '
dans le cadre de CINARS Web. merd "® et

Affinez la liste (2 caractéres min.) Conférences et tables rondes

Q. Rechercher

Les dates sont affichées selon votre
W fuseau horaire (America/Toronto)
Afficher selon le fuseau horaire de [événement

Vers une nouvelle
circulation des arts vivant...

Votre programme @ 12:00 2 13:00

Yohann Floch - EDN-European..
= Stéphane Segreto-Aguilar -..

)

Mot d'ouverture
mar. 25 mai 2021 11:00

19



2. Site Web et Application Mobile /
Programmation officielle

e ¢ £ e

. Ve Accueil Participant-e-s Intervenant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e-s Horaire Mon agenda Conférences et tables rondes

Tout comme la section « Conférences et 0 B8 =5  Projets des exposante-s il Horaire | [ Conférences et tables rondes |
. Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT
tables rondes », cette section i  Aotiitis da cissautage Ji Regaider EN DIRECT |

vous présente en détail |I"horai
re des présentations de projets, en
création ou prét a tourner, sélectionnés

initialement dans la programmation officielle INY . T
de la 19e édition de la Biennale CINARS et O
qUi auront lieu durant CINARS Web. Communications Agent

CINARS

Modinisz i85 Informations de votrs entreprise st
acoader & des Tonctionnatites avancess sur

votrs sspacs sxposant
nos Intervenant-e's

CINARS

Organisateur-nce

Projets des exposant-e-s

Mon agenda

Conférences et tables rondes ‘ Programmation Officielle ’




2. Site Web et Application Mobile /

Activités de réseautage

Dans cette section, vous trouverez
I'horaire  détaillé des différentes
activités de réseautage dans le cadre
de CINARS Web, comme le brunch
d'ouverture, le cocktail de fermeture et le
réseautage express.

CINARS Web 2021

Modifer [esgnement

Aurélie Thibault

Communications Agent
CINARS

Modiniez s Informations os votre entraprise st
2005092 2 025 fTonchbonnaiitss avancass sur
votre aspaca sxposant.

CINARS

ganisateor-nce

RN Y 2021

21



2. Site Web et Application Mobile /
Activités de réseautage

Attention!

Pour en apprendre plus sur le
fonctionnement particulier de
nos activités de réseautage
immersives et pour une
expérience optimale, consultez
attentivement la partie sur les
activités de réseautage dans
notre « Guide du participant »
ou notre « Guide des activités
de réseautage ».

4
7N

Conférence internationale virtuelle des arts de la scéne

Tous nos guides se retrouvent sur le site
internet a cinars.org dans la section

« informations pratiques »,
« plateforme CINARS Web. »

puis

Ils se

trouvent également sur le kiosque « Centre

d’aide » sur la plateforme.

's pratiques  EN|FR
EB
r

INSCRIPTION




2. Site Web et Application Mobile /
Regarder: EN DIRECT

Grace a ce bouton, visionner en un seul clic
I'activité qui a actuellement lieu en direct
sans avoir a passer par |I'horaire détaillé ou
votre agenda.

CINARS Web 2021

Modiber legnement

cc

Aurélie Thibault
Communications Agent
CINARS

Modifiez s Informations o9 votre entrapriss ot
acc082 2 08 Tonctionnalitss avancass sur

votre aspacs sxposant. Participant-e-s

CINARS

ganisateurnce

'

Salle d'exposition

Horaire

Conférences et tables rondes

Activités de réseautage

BRI Y 2021

Intervenant-e-s

Projets des exposant-e-s

Mon agenda

Programmation Officielle

23



2. Site Web et Application Mobile /
Faire une demande de RDV

Modifier l'événement

CINARS Web 2021 .
] fa P ’. Aurélie v

m Participant-e's Salle d'exposition Projets des exposant-e's m Conférences et tables rondes
Activités de réseautage

o Choisir un créneau

Dans le profil d'un-e

participant'e, vous visualisez les
7 Connectez-vous avec

creneaux de RDV durant lesquels Elodie

Ia person ne eSt dlspon I ble - Une demande de connexion

Sélectionnez le créneau qui vous e R el

intéresse. Cliquez sur

« Voir plus de créneaux » au
besoin.

Programmation Officielle Regarder : EN DIRECT

Elodie Lé
Coordinator
CINARS

Choisissez un créneau horaire pour rencontrer Elodie

mardi, 25 mai 2021

13:40 15:00

15:20 16:00

Voir plus de créneaux



2. Site Web et Application Mobile /
Faire une demande de RDV

Opter pour un appel
vidéo

Sélectionnez l'option « Appel
vidéo ».

CINARS Web 2021 gue
1] fa ‘0 ’. Aurélie

Modifier lévénement

[ ]
Salle d'exposition Projets des exposant-e's m Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Regarder : EN DIRECT

5 mardi, 25 mai - 15:00 a 15:20

Sélectionnez un lieu pour votre rendez-vous

Video Calls

25



2. Site Web et Application Mobile /
Faire une demande de RDV

9 Envoyer un message

Il est trés important d’envoyer
un message personnalisé aux
participant-e*s que vous
souhaitez contacter pour que
le RDV se concrétise.

Cliguez ensuite sur le bouton
«ENVOYER LA DEMANDE ».

CINARS Web 2021 & % o ’. Aurélie

Modifier I'événement

[ Accueil il Participant-e-s salle d'exposition [l Projets des exposant-e-s [l Horaire | Conférences et tables rondes
Programmation Officielle [l Activités de réseautage [l Regarder : EN DIRECT

2 mardi, 25 mai - 15:00 a 15:20

© Video Calls

Message (facultatif)

Présentez-vous et précisez le motif de la rencontre

26



2. Site Web et Application Mobile /
Faire une demande de RDV

a Gérer vos RDV

Dans « Mon agenda », vous
pouvez visualiser vos RDV, les
annuleretgérervos
disponibilités dans la sous-
section « Mes rendez-vous ».

Attention ! Un créneau de
RDV est bloqué lorsqu’une
demande est faite ou recue,
méme si elle n'est pas
validée.

Pour mettre a jour vos disponibilités, cliquez sur « Rendre

CINARS Web 2021 &

Modifier 'événement

®

P '. Aurélie v

Participant-e-s Salle d'exposition Projets des exposant-e's Conférences et tables rondes
Programmation Officielle Activités de réseautage Regarder : EN DIRECT

k2 Mon planning Voir tous les rendez-vous de mon équipe Exporter

Ajoutez vos sessions et rendez-vous a

Afficher les créneaux vides venir dans votre application calendrier.

EXPORTER DANS MON AGENDA

Mardi, 25 mai 2021 Indisponible toute Is journée

Exportez vos sessions, rendez-vous et
favoris dans un unique fichier PDF
imprimable

Mes entreprises favorites

Indisponible pour un rendez-vous

13:00

Rendre disponible

i d'env: e
Ma liste d’envies TELECHARGER LE PDF

Meeting with CINARS
B Video Calls

Mes vidéos favorites 13:40

& CINARS

Valérien Perreve
Communications Director
CINARS

Disponible pour un rendez-vous
Rendre indisponible

Les dates sont affichées selon votre
W fuseau horaire (America/Toronto)

Afficher selon le fusesu horaire de I'évén

Disponible pour un rendez-vous
Rendre indisponible

indisponible » ou « Rendre disponible » pour chaque plage

horaire ouverte.

26



2. Site Web et Application Mobile /
Faire une demande de RDV

9 Passer votre appel
Lorsque votre demande de
rendez-vous est confirmée, le
bouton « Appel vidéo »
apparaitra 1 heure avant votre
rendez-vous sur votre profil
(uniquement si le rendez-vous
est confirmé).

Aurélie Thibault
Agente aux communications
CINARS

fa MESSAGE 8

Meeting [CONFIRMED

3 Mon, May 25 - 8:00 AM to 8:30 AM

E8 Online meeting

¢« MEETING CALL

27



ETAPE 3

ESPACE
EXPOSANT

Il est préférable d’accéder a I'espace
exposant depuis un ordinateur.

Pour accéder a votre espace exposant,
cliquez sur votre nom en haut a droite de
I"écran, puis sur « Espace Exposant ».

9. Sandrine

Mon profil
Espace Exposant
Préférences

Centre de ressources
Contactez le support

Conditions légales

Se déconnecter




3. Espace exposant / Navigation

83

O

12

Voici la barre de menu qui apparait a gauche de votre écran. Elle vous sera utile pour
naviguer entre les différentes sections de I'espace exposant.

Accueil

Fiche entreprise

Rendez-vous

Contacts

Votre équipe

Accueil est la premiere page que vous
verrez lors de votre connexion

Une pastille rouge signale que vous
avez une notification en attente,
allez consulter ce qu’il en est le plus tot
possible !

29



3. Espace exposant / Fiche Entreprise

Dans la section Fiche entreprise / oc CINARS Web 2021 - CINARS RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie v
Vue d’ensemble, vous pouvez
mettre a jour les informations o hecue g &5 = S—
affichées sur votre kiosque virtuel _ - - N 3 N B
telles que votre logo, votre m | B ' .
description, vos coordonnées, une e densemot = A B e
vidéo de présentation...

Documents

Spectacles

i3 Rendez-vous

Pour étre contacté par le plus de
participant'e's qualifié'e's, nous 7
vous conseillons d’'inscrire un ® Voure squipe _ =7 .

. I de fond
maximum d’informations @\U)lee“ RS ciars mage de fon

Organisateur-rice

32 Contacts de I'équipe

¥ SUPPRIMER LA PUB

Spectacles Documents Equipe

Information MODIFIER

CINARS is a not-for-profit organization whose mission is to promote and support the ¥ SUPPRIMER LE FOND
export of the performing arts. Its main objectives are to:

Vous pouvez personnaliser votre kiosque en

modifiant le fond d’écran de la page ou encore
en y ajouter gratuitement des publicités. 30




3. Espace exposant / Fiche Entreprise
Durant CINARS Web, I'ensemble de

vos plages horaires dédié aux
séances de réseautage é titre Ajouter ici les informations de votre enireprise.
d’exposant’e seront disponibles par résentation
défaut. B U = = @

CINARS is a not-for-profit organization
Nous vous conseillons d'ajouter une e rorore and support the export ofthe performing
note dans la section Information afin » Encourage cultural creations emerging from the performing arts sector
de préciser vos disponibilités et ainsi . Promote commercial discussians batwaen organizafions spacilizing In production
éviter de recevoir des demandes de it
r e n d e Z -V O u S q u | n e V 0 u S + Make Montreal a worldwide hub of performance art networking
conviennent pas. M Note sur les disponibilités pour les rendez-vous

‘ Discipline
Danse X Arts numériques X
Format

Grand format X Moyen format X Petit format X

i



3. Espace exposant / Documents

cc CINARS Web 2021 - CINARS RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie
# Accueil

@ Fiche entreprise

e LN o
Vue d'ensemble

Spectacles

i Rendez-vous

Contacts de I'équipe

Votre equipe

Ajoutez vos documents

Attacher des documents a votre fiche entreprise
(catalogues produits, communiqués de presse, etc).

Vous pouvez également ajouter sur votre fiche entreprise autant de documents que vous le souhaitez pour qu'ils soient
visibles sur votre profil.

Profitez de cette belle vitrine pour gagner en visibilité et apporter un maximum de contenu a votre fiche entreprise !

33



3. Espace exposant /Spectacles

Pour mettre de l'avant vos spectacles et vos
artistes, vous pouvez ajouter des projets a votre
kiosque. L'ensemble des projets se retrouveront
dans la section « Projets des exposant-e's » de la
plateforme.

oc CINARS Web 2021 - CINARS

@& Accueil Q Rechercher

@ Fiche entreprise .
CINARS Web 2021
Vue densemble CINARS

Documents

Spectacles
LS

i+ Rendez-vous

32 Contacts de I'équipe

® Votre equipe

RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie

Ajoutez des spectacles

Spectacles (1)
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3. Espace exposant /Spectacles (suite)

Dans chaque fiche de spectacle, vous aurez la
possibilité d’ajouter des photos, un nom, une
description du projet et un lien vers un site web.

Assurez-vous que votre spectacle soit inscrit en
anglais et en francais pour augmenter vos
chances d’étre vu par un maximum de
participants. Pour cela, cliquez sur le drapeau afin
de passer d’une langue a une autre. Le drapeau
canadien correspond a la version frangaise. Le
drapeau américain correspond a la version
anglaise.

CINARS Web 2021 X

L

Nom *

CINARS Web 2021

Description
campagnes de vaccination engagées a travers le monde nous font entrevoir et
espérer une reprise progressive de nos activités.

En ce mois de mai 2021, il nous parait essentiel de nous retrouver entre
professionnels des arts de la scéne afin de maintenir les liens a l'international
et envisager ce qui se dessinera au cours des prochains mois qui seront
cruciaux pour préparer une reprise constructive et réfléchie.

00

Lien site Web

https://cinars.org/web 1+l

Lien bande annonce vidéo

Lien bande annonce vidéo 1ol
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3. Espace exposant / Rendez-vous

oc CINARS Web 2021 - CINARS

@ Accueil
& Fiche entreprise

[ e >
3¢ Contacts de I'équipe

@ Votre équipe

mardi, 25 mai 2021

Rendez-vous

[7 2810412021+ 15:17

i 25/05/2021 » 13:00 & 13:20
©Q Video Calls

RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie

ObtemMs
équipe wg fic Exce
EXPORTEZ LES RENDEZNQUS
® Confirmeé
@ CINARS .

CINARS

v
Valérien Perreve
Communications Director
CINARS

Pour visualiser et gérer I'ensemble des RDV de votre
équipe, rendez-vous dans l'onglet « Rendez-vous »
dans le menu latéral.

Dans cette section vous avez la possibilité :

D’afficher les RDV d’'un ou de tous les membres
de votre équipe

e Defiltrer les RDV par statut : En attente,
confirmé, annulé ou décliné.

o D’assigner une demande de RDV a un membre
de votre équipe : cliquez sur le RDV choisi et
sur modifier, puis dans la fenétre qui apparait,
saisissez le nom de votre collaborateur-rice, puis
validez.

e D’annuler une demande de RDV : cliquez sur le

RDV choisi, puis dans la fenétre qui apparait,
Sé'ectionnez ¥ ANNULER LA DEMANDE DE RDV
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3. Espace exposant / Appel a plusieurs

CINARS Web 2021 g
oc t fa A ’. Aurélie v

Modifier l'éveénement

‘ Aurélie Thibault v . Elodie L&, Monia Routhier Nom tu/groupe

Ajouter un nom

T r——— @ _ Pour lancer un appel a plusieurs, allez dans vos message:

Hi Aurélie Coordinator

’ — g Etodie Ls . e Cliquez sur le crayon et cochez les membres
' désirés dans le menu déroulant.

Test nd - s Monia Routhier " R ”
’ G e Cliquez sur la camera pour lancer l'appel.

. —1 gﬁ“ﬁ'ﬁ;“:‘fgzh » Ajouter des membres en bas de la liste des
\ ' membres actuels.

CINARS
Test

( QUITTER LA CONVERSATION
TEIA MONER

Thanks for your interest. We X SUPPRIMER LA CONVERSATION
are in contact. A kiss

% Julien Senez-..

Merci beaucoup et a blentof

+ Ecrivez un message

Notez que seule la personne qui débute
I'appel, marquée par |'icone de la

couronne, pourra ajouter des membres.
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3. Espace exposant / Contacts partages

oc CINARS Web 2021 - CINARS RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie

# Accueil Rechercher

& Fiche entreprise Photo Prénom 2! Nom Entreprise Email

i+ Rendez-vous CINARS CINARS arts@cinars.org

38 Contacts de I'équipe Elodie Lé Coordinator CINARS coordination@cinars.org

Monia Routhier Coordinator assistant CINARS adjcoordo@cinars.org

@ Votre équipe

Aurélie Thibault Communication agent CINARS adjcom@cinars.org

En vous rendant dans l'onglet « Contacts de I'équipe », vous pouvez consulter
I'ensemble des contacts récupérés par vous et votre équipe avant, pendant, et
aprés I'évenement. Vous pouvez exporter la liste pour un usage personnel en
cliquant sur « exporter ».

Seuls les contacts de vos collaborateurs‘rices ayant activé I'option de partage
des contacts seront affichés, en plus des votres. Vérifiez que tous vos
collaborateurs-rices l'aient bien activé.
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3. Espace exposant / Votre équipe

cc CINARS Web 2021 - CINARS RETOURNER A L'EVENEMENT ‘ Aurélie v

# Accueil Alain Paré

PDG

& Fiche entreprise CINARS

iz Rendez-vous Aurélie Thibault
Communication agent

32 Contacts de I'équipe CINARS

® Votre équipe Elodie Lé
Coordinator

CINARS

Gilles Dore
Directeur Développement International
CINARS

Monia Routhier
Adjointe a la coordination / Coordinator Assistant
CINARS

Valérien Perreve
Communications Director
CINARS

Pour gérer les membres rattachés a votre entité
exposante, rendez-vous dans « Votre équipe ».

Vous pouvez alors visualiser |'ensemble de vos
collaborateurs'rices, en supprimer ou en ajouter
ainsi que gérer la visibilité de leur profil.

Ajoutez vos collegues

Invitez les membres de votre équipe qui
sont inscrits a 'événement afin que vous
puissiez tous accéder a la méme
interface. Avec toute votre équipe au
méme endroit, il est facile de partager les
contacts etles données !

Aurélie Thibault

Parametres du membre
Profil visible

Partage ses contacts avec I'équipe
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4. Bonnes pratiques

Complétez votre profil et votre
kiosque avec un maximum
d’information.

Connectez-vous avec des participant-es
partageants vos intéréts.

Envoyez vos premieres demandes de
RDV.

Répondez a vos premieres demandes
de RDV.

1. Faites vos rendez-vous virtuels.

2. Clavardez directement avec
participants sur I'application.

les

Continuez de clavarder avec les
participant-e's de I'évenement.

Exportez vos nouveaux contacts.

Concrétisez vos opportunités
d'affaires grace aux nouveaux
contacts développés durant
CINARS Web.
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4. Support

. © Sm—

Tutoriels et guides

Visionnez nos tutoriels vidéos et
consultez nos différents guides
sur cinars.org.

Centre d’aide

Consultez le centre d’aide Swapcard.

Courriels

Ecrivez a support@swapcard.com.
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4. Support

Aurélie 2
(8

Depuis votre compte CINARS Web, | Accueil | Conférey Mon profi
vous pouvez directement entrer en T Mes contacts
contact avec le support. —

EDITER N Ukt Wi
EDITE G VR Event Studio ®Q®

Espace Exposant

Modifier lévénement

CINARS Web 2021 & %

Préférences

> S < Centre de ressources
] = ,
. . & : Conditions légales
Aurélie Thibault

Communication agent
CINARS

Se déconnecter

Modifiez les informations de votre
entreprise et accédez a des fonctionnalités

avanceées sur votre espace exposant. o
Participant-e-s Intervenant-e-s

CINARS
Organisateur-rice

Salle d'exposition Projets des exposant-e-s







