FICHE METHODE :

ACTIVATION DE MOCROSOFT OFFICE SUR LES PC LIVRES EN 2019

Etape 1 : Avant de commencer :

- Je prépare mon identifiant et mot de passe du réseau du lycée (ceux utilisés pour les PC du lycée
et pour le Wifi).
- Jerecherche mon adresse mail mon bureau numérique.

Une adresse MBN valide est indispensable pour la création du compte. Celle-ci n’est pas nécessairement
coincidente avec le login. Il est possible de la vérifier une fois connecté au portail de I'établissement :

Préférences Relsyezivetie

identifiantidjadresse
MBN; etinotezileiici':

Cahier de textes E

Vos informations
M.

Résumé Mes préférences

& Absences

Evaluations

Rubriques Idemiﬁant{ ] A

Etape 2 : Activer le compte office :

1. Connectez-vous sur le site :

https://office-grandest.numerique-educatif.fr

2. Sur I’écran qui apparait :

Microsoft Office pour les lycées

Renseignez ici vos identifiants et mot de

senvice « Numenque Cducatd »

passe du réseau du lycée (WIFI)

Connexion
o Puis cliquez sur connexion

Mot de passe

Conditions générales d'utilisation du site

La Région Grand Est met 2 votre dispostion la sufe logiciels Microsoft Office Pro. A cefie fin, elle dot fournir 4 la société
Microsofl ves prénom, nom et identifiant pour le controle de la bonne atiribution des licences. Dans ke cadre des accords
entre la Région Grand Est ef Microsoft et dans le respect de I lof Informalique et ibertés. ces informations ne seront pas
utiisées par Microsoft ou ses partenaires. 3 des fins commerciales ou de prospection

La Région Grand Es! se garde e drod de désactiver. 2 tout moment. tout compte comportant des informations efmonées. ou

d'un éléveipersonnel ayant quitté les lycées de |a région, ou d'améter la mise & disposition de Ia solution

Si vous souhaitez bénéficier de cetle offre, merci de chiquer sur "J'accepte d'utiiser ce service”. A I d HH dl 2 I H 2 H

i vous ne souhaitez pas que vos identifiants sof transmis a Microsoft, vous ne pourrez pas bénéficier de l'offre Office Pro. Cceptez eS Con Itlons Utl Isatlon' pUIS
O accepte cuimserce serve ¢ cliquez sur Sauvegarder

Adresse E-mail de secours Renseignez votre adresse email MBN :

Veuillez saisir votre adresse e-mail de secours. Cette adresse e-mail sera utilisée pour vous contacter en cas de p|

Il s’agit de I'identifiant relevé en A (étape 1) suivi de

E-mail de | @monbureaunumerique.fr P
—
secours T

oo @monbureaunumerique.fr, puis cliquez sur Envoyer
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https://office-grandest.numerique-educatif.fr/

Vous obtenez I'affichage suivant :

Votre accés a Office :

Télécharger Office Pro

Informations pratiques :
Le téléchargement d'Office n'est possible que 30 minutes, m aprés |a validation des conditiol
Pour vous connecter sur le site de Microsoft, votre identifggt est & @numerique-educatif.fr

~

[=)
Notez votre mail office qui sera identifiant@numerique-educatif.fr

Ne pas cliquer sur « télécharger office pro »

Attendre 30 a 45 minutes avant de réaliser I’étape 3.

Etape 3 : Vous pouvez a présenter vous lancer dans I’étape 3 pour activer la suite office.

. . A -onn -vous pour configurer Oftic
1. Cliquer sur l'icone. EI SEEOTS PoUF gangErE OIes

2. L'écran ci-contre apparait. Cliquer sur « se connecter » ® L ——
= (et L=

|

Ne pas cliquer sur « créer un compte »

3. L'adresse mail demandée est I'adresse notée en B
identifiant@numerique-educatif.fr Activer Office
. . ) [ jean.dupont@numerique-educatif.fr ]
Attention : Vous ne devez pas utiliser d’autre
adresse mail. Veulllez entrer une clée de progunt a la piace
Vous n'avez pas encore de compte 7 Créez-en un
4. Apres avoir cliqué sur suivant entrez votre mot de passe Entrez le mot de passe
réseau/WIFI. [ Mot de passe | <

rai oublié man mot de passe

5. Cliquer sur Se connecter.

S& connecler awec un autre comple

Se conmecter

Cocher « oui » si une fenétre « utiliser le compte partout sur appareil » apparait.

La licence est désormais active, un message vous informe du bon déroulé de la procédure = « Vous voila
prét!»
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