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¡ Se connecter à Google drive (créer un compte gmail)

¡ Importer des fichiers sur Google drive

¡ Ouverture des documents (DocHub)

¡ Savoir modifier les documents



GOOGLE DRIVE  AVEC UN COMPTE GMAIL
¡ Cliquer ici et suivez le tutoriel

¡ Ensuite identifiez-vous (si vous avez déjà une adresse Gmail) ou créer un compte

https://accounts.google.com/signin/v2/identifier?service=wise&passive=true&continue=http%3A%2F%2Fdrive.google.com%2F%3Futm_source%3Dfr&utm_medium=button&utm_campaign=web&utm_content=gotodrive&usp=gtd&ltmpl=drive&urp=https%3A%2F%2Fogs.google.com%2F&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin


GOOGLE DRIVE  AVEC UN COMPTE GMAIL
Mettre une année inférieure à 2000 pour être majeur



IMPORTER DES FICHIERS
¡ Télécharger les documents pour le travail que je vous envoie par mail et les mettre sur un dossier « Travail Ecole » sur votre bureau

¡ Sur Google Drive, cliquez sur Nouveau > Importer un dossier > Sélectionner le dossier « Travail Ecole » sur votre bureau > Importer



OUVERTURE DES DOCUMENTS
¡ Une fois que vos documents sont sur Google Drive > Ouvrir le dossier « Travail Ecole » > Clic droit sur le 

document > Ouvrir avec > DocHub

¡ Sélectionner votre compte



OUVERTURE DES DOCUMENTS
¡ Pour la suite, suivre les instructions et autoriser l’ouverture de DocHub



MODIFIER LES DOCUMENTS
¡ En haut à gauche, cliquer sur le titre et renommer le document à rendre en 

rajoutant le Nom et Prénom uniquement

Sélectionner Ecrire/Texte Relier/Trait Colorier/Surligner

Choisir la Couleur

Supprimer

En cas d’erreur, on peut supprimer :

Sélectionner > Supprimer



MODIFIER LES DOCUMENTS
¡ Une fois que vous avez terminé votre travail, il faut l’enregistrer

¡ En haut, à droite, cliquer sur Download (voir image ci-dessous) > Computer

¡ Une fois que le document est téléchargé sur votre ordinateur, n’oubliez pas de me l’envoyer par mail


