Bienvenue dans

Télécopie et numérisation Windows*®

Numérisation et télécopie de documents en une seule application

TELECOPIE: Vous pouvez envoyer et recevoir des télécopies de documents par
I'intermédiaire de votre ordinateur, sans utiliser de télécopieur. Vous pouvez également
imprimer vos télécopies, les envoyer par messagerie électronique ou les enregistrer.

Pour commencer:

1. Connectez une ligne téléphonique 3 votre ordinateur.

Si votre ordinateur utilise un medem externe, connectez le téléphone au modem, puis connectez le medem a
votre ordinateur.

2. Dans la barre d'outils, cliquez sur Nouvelle télécopie.

3. Suivez la marche proposée par |'Assistant de configuration pour connecter I'ordinateur 3 un modem de télécopie.
Une fois cette opération terminée, vous pouvez créer votre télécopie.

Pour connecter |'crdinateur 3 un serveur de télécopie plutét qu'a un medem, contactez votre administrateur. Pour
obtenir de |'aide sur les télécopies, cliquez sur le bouton Aide de la barre d'outils.

NUMERISATION: Aprés avoir ajouté un scanneur a votre ordinateur, vous pouvez
afficher un apercu de vos documents ou de vos images avant de les numériser afin de
mieux régler les parameétres de numérisation et obtenir ainsi de meilleurs résultats. Vous
pouvez également envoyer des fichiers numérisés a un correspondant par télécopie ou
par messagerie électronique.

Pour commencer:

1. Connectez votre scanneur 3 votre ordinateur en suivant les instructions livrées avec votre scanneur. Posez ensuite
un document cu une image sur le scanneur.

2. Dans Télécopie et numérisation Windows, en bas du volet gauche, cliquez sur Numériser.

3. Dansla barre d'outils, cliquez sur Nouvelle numérisation.

4, Choisissez les paramétres de numérisation que vous voulez utiliser. Vous étes désormais prét @ numeériser.
Utilisez 3 tout moment les options de |a barre d'outils pour imprimer vos documents et images numérisés, |es copier,

les télécopier ou les envoyer par messagerie électronique. Pour obtenir de I'aide sur la numérisation, cliquez sur le
bouten Aide de la barre d'outils.




