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06 60 07 61 02
	1 Rue des Tamaris
66180 VILLENEUVE DE LA RAHO
stevengonzalezduran@live.fr


ASSISTANT DE GESTION EN COMPTABILITE
6 mois d'expérience 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES


· Saisie comptable 
· Logiciels Sage et EBP 
· Etablissement de bulletin de paye
· Rapprochement bancaire et saisie des opérations manquantes
· Gestion des factures Clients et Fournisseurs
· Transferts des factures vers la comptabilité
· Gestion de la facturation dans le service funéraire.
· Gestion des factures de taxi 
· Transfert des factures vers les centres de paiements 
· Gestion des paiements clients
· Mise en rayon, façing
· Renseignement clients

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Surveillant
2017-2018 3 Mois			NEOSUP							PERPIGAN
Vendeur Bricolage
2016 – 4 mois			TRIDOME 							PERPIGAN
Adjoint administratif stagiaire
2015 – 3 mois 			POMPES FUNEBRES 					VILLENEUVE / RAHO
TAXI DU LAC
Assistant administratif et comptable stagiaire
2013 – 2 mois 			AEROPORT PERPIGNAN RIVESALTES			PERPIGNAN

FORMATIONS
[bookmark: _GoBack]
2016				BTS		Assistant de gestion
2013				BAC		Pro comptabilité
2012				BEP 		Métier des services administratifs

LANGUES

ANGLAIS	Notion de base pour l'écrit et le parlé
ESPAGNOL	Notion de base pour l'écrit et le parlé

CENTRES D'INTERET


Cinéma - Jeux vidéo et de société.
image1.jpg




