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Avertissement

Ce document accompagne le cours qui a été congu spécialement pour les stagiaires des cours de
Denis Belot.

Le cours a été réalisé en réponse aux diverses questions posées par les stagiaires.

Le support de cours est congu dans le but de permettre de suivre la formation sans devoir prendre des
notes.

Le support de cours permet également de refaire les exercices réalisés durant la formation.

Ce document ne constitue pas une référence utilisable sans le cours.

Le cours est réguliérement adapté pour tenir compte des demandes et des évolutions techniques, c’est
pourquoi le contenu peut &tre différent a chaque session de formation.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre important
de fonctions. Les exemples fournis sont des exemples a buts pédagogiques et ne constituent
pas des modeles pour des cas réels en entreprises.

Si des anomalies ou des incohérences demeurent dans ce document, elles peuvent étre le résultat
d’une faute de frappe, d’une évolution des techniques ou d’une imprécision involontaire. Dans tous les
cas nous vous remercions de bien vouloir nous signaler les éventuelles erreurs.

Windows, Internet Explorer, Outlook Express, Word, Excel, Publisher, FrontPage, Office sont des
marques déposées de Microsoft Corporation. Toutes les autres marques citées ont été déposées par
leur éditeur respectif.

La loi du 11 mars 1957 n’autorise aux alinéas 2 et 3 de I’article 41, d’une part, que « les copies ou
reproductions strictement réservées a 1’usage privé du copiste et non destinées a une utilisation
collective », et, d’autre part, que les analyses et les courtes citations dans un but d’exemple et
d’illustration.

« Toute représentation ou reproduction intégrale ou partielle, faite sans le consentement de 1’auteur ou
de ses ayants droit ou ayant cause, est illicite » (Alinéa ler article 40).

Toute reproduction ou représentation par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une

contrefagon sanctionnée par I’article 425 et suivant du Code Pénal.

Usage d’Internet :
Nous avertissons nos stagiaires que, durant les cours les acces au réseau Internet sont enregistrés dans
un historique conformément a la législation.

Les réponses ne vous sont données qu'a titre indicatif. Sans un diagnostic précis sur un matériel il peut
étre difficile de cerner I’origine des problémes. Aussi nous ne pouvons en aucuns cas étre tenus pour
responsable de problémes ou pannes survenant sur votre propre matériel.

Site utilisé : www.belot.info
Mail : denis@belot.info
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A.Introduction

Microsoft Access est une base de données destinée a gérer des fichiers divers (clientéle,
fournisseurs...). En plus de stocker les informations, Access permet de réaliser des
impressions, des traitements et des programmes divers.

En fait Access permet de réaliser une petite application compléte.

Dans ce cours, nous n’étudierons que les cas simples de I'usage d’Access.
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B.Concepts des bases de données

1- Les tables

Une table est un ensemble d’informations structurées sous forme de lignes (aussi appelés
enregistrements).

La table est également structurée sous forme de champs (aussi appelés, zones ou colonnes).
Toutes les informations contenues dans un champ sont de la méme nature.

Exemple (Toilettage Chien) :
Dans notre exemple, nous aurons un cas d’un Toiletteur pour chiens qui souhaite suivre ses
clients et les visites que les clients ont effectués pour les soins de leur chien.

Exemple d’une table client :
La ligne 1 contient toutes les informations du méme client (Nom, Prénom, Adresse...),

La ligne 2 contient toutes les informations d’un autre client (Nom, Prénom, Adresse...)
..etc

| |W°Client| Mom | Prénom | Adresse | Code postal | Ville |Hom du chien| Race | Remarques
+ 1/ Dupont | Jean 4 rue de la Gare 70100 Gray Pantoufle Berger
+ 2| Martin | Albert 3 rue de la Mairie | 25000 Besancon Terrible Caniche
+ 3|Adam  Christine |13 rue de I'Espoir | 25000 Besancon Calin Berger
+ 4| Martin  Frangois |2 rue du Pant 20000 Belfort Redoutable Doberman
+ A Durand | Brigitte Grue de la Rive 33000 Lons le Saunier | Manouche Caniche
+ RiDiwal [ Christnnkbe (5 Chamin doWal o 28600 Mnrtran Calinnn Caniche

2 - Les champs

| |N°Client| Nom | Prénom | Adresse Code postal | Wille |Hom du chien| Race | Remarques
+ 1/ Dupont |Jean 4 rue de la Gare | 70100 Gray Fanmtoufle Berger
+ 2 Martin | Albert 3 rue de |a Mairie |25000 Besangon Terrible Caniche
+ 3 Adam | Christine 13 rue de I'Espoir |25000 Besangon Calin Berger
+ 4 Martin | Frangois |2 rue du Pont 20000 Belfort Redoutable Doberman
+ 4 Durand | Brigitte Srue de la Rive  |33000 Lons le Saunier | Manouche Caniche
+ RiMiwal [ Christnnhe 05 Chermin doSal o | 2AR500 hnrtean Calinnn Caniche
Un champ

Un champ représente des informations de méme nature.

Le champ Nom ne contient que des noms, le champ Code Postal ne contient que des codes
postaux...etc

Les informations d’un méme champ ont un descriptif commun. Par exemple les numéros de
clients sont tous composés de nombres, le champ « Numéro de client » est un champ
numérique, les noms de clients sont alphabétiques, le champ « Nom» est un champ
alphabétique.

Lors de la création de la table une fiche décrit chacun des champs et leurs diverses
caractéristiques.
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Autre table (Visite)

| Prestation | Date | Montant | N°Client |
__|* tailettage 15/M04,/02 350,00 € 1
L |# tonte 15/M06/02 25000 € 1
__|*/mise en farme 01,/0502 380,00 € 2
L |# tonte 01/0402 25000 € 3
__|*/ shampaing 25/05/02 150,00 € 3
_|# taoilettage 01406102 350,00 € 3
.| shampaing 010402 150,00 € 5
+ tonte 01405102 250,00 € 5

Dans cette table on trouvera toutes les visites des clients pour les soins effectués sur leur
chien.

Remarque :

Une table est comparable a un tableau Excel.

Dans notre exemple chaque client n’a qu’un chien, c’est pourquoi nous mettons les
caractéristiques du chien (Nom et race) dans la méme table que les caractéristiques du client.
En revanche un client peut avoir plusieurs visites, c’est pourquoi nous avons cré€ une table
spécifique pour les visites.

(S1 nous souhaitions intégrer des clients ayant plusieurs chiens, il faudrait dans ce cas créer
une table spécifique pour les chiens.)
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3 - Labase de données

La base de données est constituée des deux tables associées (Client et visites).

Les lignes de chaque table sont liées a I’autre table par une liaison.

[W°Client] Nom | Prénom | Adresse | Code postal | Ville |[Mom du chien| Race | Remarques

+ 1/ Dupont |Jean 4 rue de la Gare 70100 Gray Pantoufle Berger

+ 2 Martin | Albert 3 rue de la WMairie | 25000 Besangon Terrible Caniche

+ 3 Adam  Christine |13 rue de I'Espoir 25000 Besangon Calin Berger

+ 4 Martin | Frangois |2 rue du Pont 30000 Belfort Redoutable Daoberman

+ 4 Durand | Brigitte 9 rue de la Rive 39000 Lons le Saunier |Manouche Caniche

+ G Miwval | Christnnhe (5 Chemin doSWal 25500 Mnrtearn Calinnn Canirhe

[ Prestation | Date [ Montant | MNClient |

+ toilettage 15/0402 350,00 € 1
+ tonte 16/06/02 250,00 € 1
+| mise en forme 0105102 35000 € 2
+ tante 010402 250,00 € 3
+ | gsharnpaoing 25/05/02 150,00 € 3
+ toilettage 010602 350,00 € 3
+ shampoing 01,0402 150,00 € a
+ tonte 0105102 250,00 € 5

4 - Les liaisons

[ Cliewt] Hom [ Prénom | Adresse [ Codepostal]  Ville  [Nom du chien] Race | Remarques|

+ 1 Dupont Jean 4 rue de la Gare | 70100 Gray Fantoufle Berger
+ 2 Martin  Albert 3 rue de la Mairie | 25000 Besangon Ternble Caniche
+ 3l Adam  Christine 13 rue de [Fspoir 25000 Besancon Calin Berger

+ 4 Martin  Francais ue du Pant 50000 Belfort Redoutable  Doberrnan
+ 5 Durand  Brigitte edela Rve 35000 Lons le Saunier Manouche Caniche
& A Dival Christonhe (A (YWermin dial  2ARA0 Mnrtean Calinnn Caniche

| Prestation | Date | Montant | N°Client |
+ toilettage 150402 36000 € 1
+ tonte 150602 25000 € 1
+ mise en forme 01,0502 350,00 € 2
+tonte 0104702 2R000 € 3
+ | sharnpoing 2610502 150,00 € 3
+ toilettage 010602 36000 € 3
+ shampoing 0104102 150,00 € ]
+ tonte 010502 25000 € 5

Exemple pour le client N° 3

La ligne (enregistrement) du client 3 dans la table client est liée aux enregistrements visites du
client 3 dans la table visite.

La ligne du client 1 dans la table client est liée aux enregistrements visites du client 1 dans la
table visite...

On peut retrouver toutes la visite d’un client ou a quel client correspond une visite.
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5 - Le contenu et la structure d’une table
La table est constituée des données contenues dans la structure

a) Le contenu (ou données)

Le contenu est constitué des informations effectivement présentent dans la table.

1 Dupont Jean 4 rue de la Gare 70100 Gray Pantoufle Berger
2 Martin  Albert 3 rue de la Mairie 25000 Besancgon Terrible Caniche
3 Adam Christine 13 rue de I'Espoir 25000 Besancon Calin Berger
4 Martin ~ Francgois 2 rue du Pont 90000 Belfort Redoutable  Doberman
5 Durand Brigitte 5 rue de la Rive 39000 Lons le Saunier Manouche Caniche
6 Duval Christophe 5 CheminduVal 25500 Morteau Calinou Caniche
b ) La structure (ou description)
La structure ou description de table définit les caractéristiques de la table.
Les divers champs sont décrits dans la description de table.
N°Clientl Nom Prénom Adresse Code postal Ville Nom du chien| Race | Remarques
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C.Description et utilisation de la base de données

L’utilisation d’une base de données sera précédée d’une phase de description (ou

construction) de la base.
Lors de la description on indique quelles seront les diverses tables utilisées et dans chaque

table quels sont les champs, puis s’il y a plusieurs tables on décrit les liaisons entre les tables.

1 - Etape 0 : Logiciel Access vide (sans base de données)

Logiciel
Access
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2 - Etape 1 : Description de labase (ou conception de la base)
Description de la base de données (tables, champs, liaisons...)

Base de données

Logiciel
Access

N°Clientf Nom Prénom

Tables (vides

N°Clientf Nom Prénom
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3 - Etape 2 : utilisation de la base
Utilisation : (remplissage, interrogation, impression...)

Logiciel Base données
[ecien] Nom | Prénom |

Access = tl e i 2 i
—N"Client Nom Prénom Tables remplles

1 bupont| Jean

Vartin Albert

fNdam Christing

Vartin Frangoi

urand| Brigitte |
bovar T lu;.u\

q o dM w|N

* upontJean Données

2 Martin ~ Albert

3 Adam  Christine
4 Martin  Frangois
5 Durand Brigitte

6 Duval  Christophe
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D.Usage d’Access sur une base de données existante

1 - Autres notions utilisées pour Access

a ) Formulaires

Il s’agit d’un programme destiné a mettre en forme les ¢léments des tables pour les utiliser
plus facilement a I’écran.
Exemple de formulaire :

B clients : E| E|
4 Ref contact | 'I|
Titre |M|:un$ieur |
Prénam |Jean |
Mom |Dupu:-nt |
Adresze FoueDelaGare
Yille |Gra_l,l |
Code postal |T-"|:I'I 1] |
Adresse Alectronique |iean.dupant@arange.fr |
T&l Praf. |I]3,84,EE,EEE? |
Tél perzonnel | |
Erne: (4] « [ 1 [ J[M1]p#] sur 1

b ) Requétes
Une requéte correspond a une demande. Par exemple, trouver toutes les visites du client
Adam.
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c ) Etats

Il s’agit d’un programme destiné a mettre en forme les ¢léments des tables pour les utiliser
plus facilement sur imprimante.

FPrinom Adresae Codep Talle MNow du chien  Hace Femargues
Jean 4 nue de |3 Gane Fo100 Gray Partoute Berger

Abart 3 rue de labdaiie 25000 Besangan Temible Caniche

Christine 13 me de 'Bspoir 25000 Be=angon Calin Berger

Frangaoiz 2 rue du Ponit Qo0oo Belfort R doutable Coberman

Brigitte 4 rue de la Rive 29000 Lons le Saunier hianauche Caniche

Christophe 4 Chemin du “Jal 25500 Morteau Calinou Caniche
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E. Interface

1 - Choix des éléments

a) Choix des tables

§&= Base clients toilettage : Base de données [format d... |:||E||E

@Owrir %m::u:lifier " SMouyeau | x | 8o [

Chjets

Créer une kable en mode Création

Créer une kable 3 ['aide de ['‘Assistant

- Créer une kable en entrant des données
Fequete

[l g IS

Formulaires )
Prestations

Bl

Ekats

b) Choix des requétes

@Owrir & Modifier  JINouveau | X | 2o =-3_E.==_

Chijets
1 Tables

Créer une requéke en mode Création

Créer une requéte & 'aide de ['‘Assiskant

Requéte Dobermann Ou Cocker

& () 1 1

Requéte tous

FormulMs

83 Etats

c) Choix des formulaires

{& Base clients toilettage : Base de données {format d... |:||E||E|

ﬁ@g\frir & Modifier 3 Mouyeau | X | 2o T

Chijets

Créer un Formulaire en mode Création

Tables

E=|
_@ Requétes

Créer un Formulaire 3 'aide de 'Assiskant

Clients et prestations

Prestations

il il il B A

88  Etats \

Prestations Sous-formulaire
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d) Choix des Etats

i Base clients toilettage : Base de données (format d... |:||E”E|
|2, Aperou Em::u:lifier ol Mouyean | X | 2 :E'E

Obijets EH]  créer un état en mode Création
[ Tables Créer un tat & l'aide de ['Assistant
o

5l Requétes

== Formulaires

"QF‘S

-

Groupes

2 - Utilisation des éléments
Double clic sur I’icone de 1’élément

i Base clients toilettage : Base de do

L ouvrir B2 Modifier | TJMouveau | X | 2

Obijets @ Créer une kable
Tables Zréer une kable .

Requétes @ Créer une kable

Clients
Formulaires - )
Prestations

Etats

il by |

3 - Modification des éléments
Clic droit, Mode création

"'H S e o B oy B [ Lo o] ) I LU e | [ [ e R

| n q
|_ Mode création
3 Imnprimer
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4 - Déplacement des les formulaires

R ED] 3 [ 1

I Premier I I Précédent I I Suivant I Dernier
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F. Exercice d’utilisation d’'une base existante
(La base Clients Toilettage existe déja)

1- Préambule

Pour des raisons de sécurité (virus) divers message peuvent apparaitre. Dans un premier
temps, vous validerez comme indiqué ci-dessous...

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité

Voulez-vous ouviir ce fichier ?

@ j Mom : Base clients toilsttage.mdb

Editeur: Editeur inconnu
Type: Application Microsoft Office Access
Souice: 192.168.10.4

it Annuler

[ T owjours demander avant d'ouvrir ce fichier

S cettains fichiers télécharaés depuis Intemet sant utiles, cs typs de

B fichier peut présenter des risques pour vatre ordinateur. Yous ne
devriez pas ouwrir ce programme si vous n'éles pas sir de son

ongine. Quels sont les risgues 7

Microsoft Office Access

Avertissement de sécurité : Les expressions non sécurisées ne sont pas bloguées.
.

Souhaitez-vous les bloquer ?

oi | | Norl,\_] [ aie

Security Warning

Quverture de « 1|192,168, 10,4 utlisateurs2dbelotMes documents|Cours &
exercices\Access|Exercices Access\Base clients toilettage. mdb = en cours

e fichier n'est peut-&tre pas sdr s'il contient du code congu pour &tre
nuisible & votre ordinateur.
Souhaitez-wous ouvrir ce fichier ou annuler 'opération

[ Annuler | [ Oigyri ] [ Informations
LA

Vous pourrez également sécuriser votre base.
Vous savoir comment faire reportez vous au paragraphe « Sécurité » page 56.

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



_18-
2 - Lagestion par le menu général et les formulaires

E=l Menu général

Toilettage powr chiens

Clients et
o B
k prestations

Ouvre e Formulaire Clients,

[ Quitter Microzoft Access
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a) Lagestion des clients

4 MuméraClient l:ﬂl DateDermigre\fizite
Titre |Madem0iselle vl Adresze de messagerne |brigiette.durand@orange.fr
Mam |Durand | Remarques prévoir une coloration
Prénom |Brigitte |
Adresse ‘4, e de la Place |
Code postal
Wille |Gray |
Tél personnel |D38458854225 |
MomDuChien |Hapidos | %
Sexe
Race |Dobelmann |
Enr E 4 lilm[m[ﬁ] sur 11

b) Clients et prestations

ES Clients et prestations Z E|g|
4 MuméroCliar I:ﬂl Té&l persontn
Titre [Mademaiselle v| D ateD amisr
Mom |Durand | Race Adresse de )t |brigiette. durand@orange.
Prénom |Brigitte | MomDuChie
Adiesse 4 rue de la Place B Rermarques | prévair une coloration

Code postal Wile Gray |

Frestations

Prestation date M aontant G
4 |shampaing || 26/08/20068) 15.00€|
|Brassage || 25/08/2008) 10.00€|
*| I | ooog] %
v
i@ [ TODHare €
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3 - Lagestion directe

a ) Ajouter de nouveaux clients directement dans la table Client
Choisir table Clients, Double Clic...

E Clienis : Table

MNumeéroC| Titre Mom Frénom Adresse Code pog Wille Tél personnel | MomDuChien | Sexe Race DateDemnig| Adresse de messagerie | Remargues
3K 1 Mademoiselle  Durand Brigitte 4, rue de |a Place 70100 Gray 033456654225 | Rapidos ] Diobermann 18/03/2006 brigiette. durandi@orange. prévair une colc
| |+ 2 Mademoiselle  Martin Christine |13, rue de [Espoir 25000 Besangon 033102046868 | Calin hl Paointer 17/08/2006 christine. martingorange
| |+ 3 Madame Adarn Anne 3B, rue du Val 38000 Lons le Saunier 038456672532 | Bibiche F Lévrier 184072006 anne. adami@free. fr Utiliser uniguen
| [+ 4 Maonsieur Grincheux | Albert 4, Grande Rue 25000 Besangon 038161575750 | Terrible ] Doberman 15/04/2008 albert. grincheuxorange
| |+ 5 Monsieur Dubois Jean 4, rue de |a Gare 25000 Besangon 033151623344 | Foufou F Husky 22/03/2006 jean.dubois@fai.fr
| |+ B Mademoiselle  Maidin Brigitte 14, rue de |a Place 70000 ‘esoul 033415253242 | Foldingue hl Dobermann | 18/03/2006 brigitte. maidin@wanadoo
| |+ 7 Mademoiselle  Dupont Christine |13, rue de [Essai 38000 Dole 038465231844 | Pantoufle hl Pointer 19/03/2006 christine. dupont@neuf.fr
| [+ 8 Madarne Adam Aline 38, rue du Temple 39000 Lons Le Saunier 038445236618  Bibiche F Lévrier 25072006 aline. adam@@orange.fr
| [+ 9 Madame Dupond Georgette |42, rue de |a Colline 25300 Paontarlier 033152663425 | Trifou F Cocker 18/06/2006 georgette. dupond@neuff
| |+ 10 Monsieur Austere Jean 86, rue du Fleuve 25500 Morteau 033162334589 | Fricou b Terre Newve | 17/04/2005 jean.austere@free.fr
| |+ 11 Monsieur Mord Paul 45, Place Wictor 90000 Belfort 038464524398 | Pantomine hl Husky 25/06/2006 paul.nord@fai fr

b ) Ajouter de nouveau client en utilisant le formulaire Client
Choisir Formulaire Client, Double Clic ...

B Clients
Y| Mumérolert [ EF DateDemigrevisite 22/03/2005

Titre: |M0nsieur ~ | Adresse de messagerie |iean.dub0is@fai.fr
Mom |Dub0is | Remarques
Prénorm |Jean |
Adrezze ‘4, e de la Gare
Code postal 28000
Wille |Besangon |

Tél personnel 035151623344 |
MomDuChien  [Foufou |

Sewe

Race |Husk_l,l |

Enr : EE I—S E][E sur 11

|~
|l

c ) Ajouter de nouvelles prestations directement dans la table
Prestations

Choisir table Prestations, Double Clic ...

d ) Ajouter de nouveaux clients en utilisant le formulaire Client
Choisir Formulaire Prestations, Double Clic ...
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e ) Ajouter de nouveau clients et de nouvelles visites en utilisant le
formulaire Clients et Prestations

Choisir Formulaire Clients et Prestations, Modifier. ..

EE Clients et prestations Q@E|

» MuméroClier 3 Tél personre | 138456672532
Titre: b adame v DateDermigr | 18/07/2006)
Hom fdam Fiace Léwiet Adiesse de 1 [anne.adami@iiee i
Prénom Anne MomDuChie |Bibiche
Adresse (3B, ue duVal Sexe Fo Rlemangues |[tice, uriauement des
Code postal 35000 Ville Lons le Saunier
Prestations
Prestation date Montant ()
Shampaoing 18/04/2006 1800€
3 Brossage 15/05/2006 1000 €
* 000¢
e (OO 2 ()P s 2 am
Eor: (M]3 [» D)) sur 11
f) Lancer I’état client
S
Clients
Nowm Prinom Adresse Code postal  Ville WDernivre Vicie
Ourand Brrigitte 4, rue de |a Place Toi00  Gray 1803 2 006
hartin Christine 13, rue de I'Espoir 25000 Besangon 1708 2006
Adam Anne 38, nue du Mal 39000 Lons le Saunier 1807 2006
Grincheux Abert 4, Grande Rue 25000 Besangon 15042 006
Db iz Jean 4, rue de |3 Gare 25000 Besangon 2203 2006
hiaidin Brrigitte 14, e de |3 Place voooo  ‘wesoul 1803 2 006
DOup onit Christine 13, nue de I'Es=ai 2000 Dole 19,03 2 006
Adam Aine 38, nue du Temple 39000 Lons Le Saunier 2507 2006
DOupand Georgette 42, nue de la Colline 25300 Pontarier 1806 2 006
Fursté re Jean A6, nue du Flauwe 28500 Moreau 17042 006
Mord Paul 45, Place ‘ddor aoooo  Belfort 2506 2006
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g ) Lancer la « Requéte tous »

= Requéte tous : Requéte Sélection

L Mo Adresse ille Adresse de messagerie Remargues Race MNormDuChien
L 35, rue du Val Lans le Saunier anne.adami@free.fr Utiliser uniquement des produits bio  Lévrier Bibiche
| |Adam 38, rue du Temple  Lons Le Saunier aline. adarni@orange fr Lévrier Bibiche

| [Austére 56, rue du Fleuve Morteau jean.austere@@fres. fr Terre Meuve Fricou

| {Dubois 4, rue de la Gare Besangon jean. dubois@fai fr Husky Foufou
| {Dupond 42, rue de la Colline  Pontarlier georgette. dupond@neuf f Cocker Trifou

| {Dupont 13, rue de [Essai Dale christine. duponti@neuf. fr Painter Pantoufle
| {Durand 4, rue de la Place | Gray brigiette. durandi@orange. prévoir une coloration Dobermarn Rapidos
| |Grincheux 4, Grande Rue Besangon albert. grincheusi@orange Doberman Terrible
| [Maidin 14, rue de la Place | Vesoul brigitte. maidin@@wanadoo Dobermarnn Foldingue
| [Martin 13, rue de IEspoir | Besangon christine. martin@orange. Puointer Calin

| [Mord 45, Place ictor Belfart paul.nard@fai. fr Husky Pantomine
*

h ) Modifier la requéte en changeant la race souhaitée puis I’exécuter a
nouveau

Adresse ~
CodePostal

Wil

TélPersonnel
MornDuChien

SExe

Race
DateDernigrevisite
AdresseCourtierElec
Femarques

54|

&l
Champ ! | Adresse Wille AdresseCaurtierEle Remarques Race MNormDuChien
Table : |Clients Clients Clients Clients Clients Clients Clients
Tri ¢ | Craissank
Afficher
Critéres ! "Dobermann” Ou "Cocker”
0w
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G.Description d’une base de données

1 - Le descriptif d’une table

La création d’une table consiste essentiellement a lui donner un nom, puis a décrire chacun
des champs utilisés.

B clients : Table

Mom du champ Tvpe de données Descripkion ~
% [REfContact MumeroAuto
| Titre Texte
| [Prénom Texte
| | MomFamille] Texte
| [Adresse Texte
Vil Texte
| [CodePostal Texte
| MomCourrierElec Tewxke
| [TélProfessionnel Texke
| [TélPersonnel Texke
- e

Proprigtés du champ

General Liste: de choix
Taille du champ 50
Farmat
Masque de saisie
Légende Mom
Waleur par défaut
valide si
Message =i erreur
Mull inter dit Mon
Chaine vide autorisée Man
Indexé 2w - Avec doublons
Campression unicode Mon
Mode IME Aucun conkrdle

Mode de Formulation IME  Aucun
Balises actives

2 - La clé primaire d’une table

La clé primaire d’une table est un champ qui comporte une information unique, qui n’existera
que dans une seule ligne de la table.

Par exemple le numéro client sera un numéro unique qui permet de retrouver un client précis.
Il peut y avoir deux clients qui s’appellent Martin I’un habitant a Belfort I’autre a Besancon (il
pourrait méme y avoir deux Martin a la méme adresse).

Avec un numéro unique je pourrai savoir que le client N° 2 est Martin Albert de Besancon, et
le N° 4 est Martin Francois de Belfort. Le N° Client est une information unique, il sera ma clé
Primaire. Pour réaliser des liaisons entre table, il est indispensable de disposer d’une clé
primaire.

Un exemple de numéro unique est le numéro de sécurité sociale (ou numéro INSEE).
Chaque individu a un numéro différent des autres personnes.

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



D4-
3 - Comment choisir les diverses tables

La méthode 1 a N (aussi appelée méthode 1 a o)

Dans I’exemple précédent, on considére que le client posséde un chien et un seul, on est dans
le cas 1 client pour 1 chien.

Mais on considére qu’on peut avoir plusieurs prestations pour un méme chien, donc 1 chien
pour plusieurs prestations. Quand il y a plusieurs éléments possibles on dit N.

N suppose qu’il peut y en avoir 2, 3, 4 ... n’importe quel nombre supérieur a 1.

Si I’on considére qu’un client peut avoir plusieurs chiens on dira :
1 Client = N chiens

Si deux éléments sont 1 = 1 on mettra ces deux éléments dans la méme table.
Si deux éléments sont 1= N on mettra ces deux éléments dans des tables différentes.

Information {Champ) Client Commande |Article
Mo du client

Adresse du client
Code postal client

—_ || =

Yille client

Date commande 1

Murnéro de commande 1

Cluantité commandée 1

Murméro aricle commande 1
Désignation article 1

Prix unitaire article

Il faut un champ de liaison commun entre les tables qui sont liées.
Par exemple, le numéro de client figure dans la table client, mais il figure aussi dans la table
commande, pour savoir qui a commandé.

Dans « client » le champ « numéro de client » sera la clé primaire.

Dans « commande » le champ « numéro de client » ne pourra pas étre la clé primaire et ce
champ devra accepter les doublons, puisqu’un client pourra avoir plusieurs commandes.
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H.Exercice de création de Base de données

Création d’une base de données commerciale constituée de 3 tables :
Clientéle, Produits, Commandes.

1 - Créer labase de données

Menu fichier, nouvelle base de données,
Choisir Base de données vide (dans le volet de droite)
Enregistrer la nouvelle base sous le nom : BaseClients

2 - Créer une table (Clientéle)

Choisir : Créer une table a ’aide de 1’assistant,
Option : Affaire

Choisir : clientéle,

Sélectionner les informations utiles

Assistant Table
Guelle table parmi celles listées ci-dessous souhaitez-wous utiliser pour créer votre table 7

Aprés avoir sélectionné une catégorie de kable, choisissez une table et des champs exemple
que vous souhaitez dans votre nouvells table, Yatre table peut inclure des charips de plusieurs
tables exemple. Sivous n'étes pas sir de vouloir inclure un champ, choisissez-le. Yous pourrez
fFacilement le supprimer par la suite,

(%) Affaire Exemples de champs : Champs dans nouvelle table :
OPrivé F!.éﬁ:lier ] F!.éﬁ:lier ]
MomSociété MomSocigté

Exemples de tables : PrénomContack PrénomContack

n N MomContact MomContack

Liste de publipostage A | | socigtéouservics Sociéké0uService
Contacts AdresseFacturation AdresseFacturation

= Wille: Yille

EmD|U}"35 DépartementOURégion DénartementOUREninn
Produits CodePostal
Commandes v

PavsiRAninn b Renommet le charmp. ..
I Suivant = l’ Terminer ]

Dans le cas précis choisir toutes les informations (bouton >>)
Choisir le bouton suivant,

Vous pourriez changer le nom de la table, mais laissez « Client¢le » dans notre cas.

Assistant Table

Comment souhaitez-vous nommer votre table 7

Microsoft Access utilise un champ particulier, appelé clé primaire,
= pour identifier de Fagon unigue chagque enregistrement dans une
table. De la méme Fagon qu'une plague minéralogigue identifie une
woiture, une clé primaire identifie un enregistrement.,

L BET R

2 sun wu wun

B nn ownn wun

[ SECER LR H

50 e Souhaitez-vous que ['Assistant définisse une clé
primaire pour wous ?

(%) Oui, définir une clé primaire pour moi.

O o, je définirai moi-méme la clé primaire,

[ Annuler ] [<Erécédent ” Suivant = l Ierml iner

Laisser I’option « Oui, définir une clé primaire pour moi »
Choisir le bouton terminer. Le systeme propose de saisir les données de la table.

Vous pourriez saisir les informations mais nous allons créer les autres tables.
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Fermer la fenétre « Clientéle ;: Table ».

Votre table est créée. Elle apparait dans la liste

Ji& BaseClients : Base de données (format de fichier Access 2... E|E|PZ|
Lﬁ Quvrir %Modifier SINouyveau | x | 2 %
Objets ] créer une table en mode Création
] Tables |‘Z|=J Créer une table 4 l'aide de 'Assistant
'_fﬂ Requétes @J Créer une table en entrant des données
= Formulaires
i Etats
& Pages
2 Macros
¢&  Modules
Groupes
[#] Favoris

Nous pourrions saisir des informations pour remplir la table (Double clic sur la table)

Nous pourrions aussi modifier la structure de la table (bouton droit, mode création). Mais la
structure de la table constituée par 1’assistant nous convient.

Nous allons créer les autres tables.

3 - Créer la table Produits

Méme démarche, que pour la table précédente.
Prendre la table exemple « produits »
Ne choisir que les champs suivants :
RéfProduit
NomProduit
PrixUnitaire

Assistant Table
Quelle table parmi celles listées ci-dessous souhaitez-vous utiliser pour créer votre table 7

Aprés avoir sélectionné une catégorie de table, choisissez une table et des champs exemple
que wous souhaitez dans votre nouvelle table, Wotre table peut inclure des champs de plusieurs
tables exemple. S5i vous n'étes pas sr de vouloir inclure un champ, choisissez-le, Yous pourrez
Facilement le supprimer par la suite,

(%) Affaire Exemples de champs : Champs dans nouvelle table :
i RéfProduit A REfProduit
Privé
Ot MomProduit MomProduit

DescriptionProduit
RéfCatéqgarie
REFFournisseur
MNuméroSérie
UnitésEnstack
UnitésCommandées

Exemples de tables :

Liste de publipostage A
Contacks
Clientéle
Employés

Renommer le champ. .,

Commandes SeUlRAANOrOvisinnnem:

I Suivant = l[ Terminer ]

Suivant,
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Assistant Table

Comment souhaitez-vous nommer vatre table 7

Microsoft Access utilise un champ particulier, appelé clé primaire,
pour identifier de fagon unique chague enregistrement dans une
R table. Dela méjne _Fa;_on gu'ur!e_ plaque min_éralogique identifie une
[R— voiture, une clé primaire identifie un enregistrement.

i K Souhaitez-vous que ['Assistant définisse une clé
primaire pour vous *

(%) Cwi, définir une clé primaire paur mai.

() Mon, je définirai mai-méme la clé primaire.

[ Annuler ]l<Erécédent ]EFant> l [ Terminer
-

Suivant,

Assistant Table

wotre nouvelle table est-elle en relation avec d'autres tables de votre base de données ? Les
tables en relation ont des enregistrements correspondants, Yotre nouvelle table devrait Stre
en relation avec au moins une autre table de la base de données en cours,

Dans certains cas, 'Assistant créera des relations entre les tables pour wous. La liste ci-dessous
wous montre comment votre table est en relation avec des tables existantes. Pour changer les
relations d'une table, sélectionnez une table dans |a liste et cliguez sur Relations,

Ma nouvele table "Praduits” est

HEH HHE ORHE HRN
HHH HHH HHH HEH

HER RER RN REE
HEH HHE ORHE HRN
HHH HHH HHH HHH

[ Annuler ][<Erécédent ]L Suivant = ] [ Terminer ]
N

Terminer,

B Produits : Table

Product D [Mom du produit|  Prix unitaire

Enr:E4| i >@>*sur1

Access propose de saisir les produits. Nous le ferons ultérieurement.
Quittez cette fenétre...

Votre table est crée (vide mais crée).
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4 - Création de la table commande

Réaliser la méme démarche que pour la création de la table « produits ».
Ne choisir que les champs suivant :

Assistant Tahle

Cuelle table parmi celles listées ci-dessous souhaitez-vous ubiliser pour créer votre table 7

Aprés avoir sélectionné une catégarie de table, choisissez une table et des champs exemple
que vous souhaitez dans vokre nouvelle kable, Yotre kable peut inclure des champs de plusiears
tables exemple. Si vous n'étes pas s0r de vouloir inclure un champ, choisissez-le, Yous pourrez
facilement le supprimer par la suite,

(%) Affaire Exemples de champs : Champs dans nouvells table :
OPrive R%FDétaiICnmmande ~ R%FCQmmande
ReéfCommande ReEfClient
Exemples de tables : RéfProduit Dateiommande
Clientel Datetente REFProduit
I=rhEe A Quantité Quantité
Emﬂnyes PrixUritaire
Produits Remise
Commandes Prixiente
Détails commande TWA
Fournisseurs | Total ione b [ Renommer le champ... l

I Suiwant = l[ Terminet ]

Choisir commande, sélectionner les champs :
RéfCommande
RéfClient

DateCommande

Puis choisissez détails commande et sélectionner les autres champs :
RéfProduit

Quantité

Cliquer sur suivant,

Assistant Table

Comment souhaitez-wous nommet votre kable 7

Microsaft Access utiise un champ particulisr, appelé clé primaire,

= pour identifier de fagon unigue chague enregistrement dans une
PR table, De la mé]'na _fa;_on gu'un_e_ plague mln_éralog\que identifie une
-2 [— woiture, une clé primaire identifie un enregistrement .,
-
& EHE
T A Souhaitez-vous que l'Assistant définisse une clé

primaire pour vous ?

(%) Oui, définir une clé primaire pour moi.

o] o, je définirai moi-méme la clé primaire,

[ Annuler H<Erécédent ” §uivar@ l Terminer
1

Puis sur suivant,
Il s’agit de la deuxiéme table qui doit étre en relation avec la table client et la table produits

Sélectionnez « en relation avec Clients »
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Et cliquez sur le bouton Relations pour vérifier les propositions.

Wotre nouvells table est-elle en relation avec d'autres tables de votre base de données 7 Les
tables en relation ont des enregistrements correspondants, Yotre nouvells table devrait Etre
en relation avec au moins une autre table de la base de données en cours,

Dans certains cas, ['Assistant créera des relations entre les tables pour vous, La liste ci-dessous
waous monkre comment votre table est en relation avec des tables existantes. Pour changer les
relations d'une table, sélectionnez une table dans la liste et cliquez sur Relations,

Ma nouvelle kable "Commandes" est ...

HEH HR HER RN

en relation avec "Produit

HHH HHH HHH HHH
HEH I HHE R
HEH HN HR RN
HHH HHH WHH HHH

3eleﬁ'ons. .

Annuler H<Erécédent ” Suivant = ] [ Terminer ]

(Chaque client peut avoir plusieurs commandes)

EE Relations

Comment votre nouvells table "Commandes" est-elle en relation
aver |a kable "Client&le" ?

() Les tables ne sont pas en relation.

(O Un enregistrement de la table "Commandes” correspondra & plusieurs
enregistrements dans la table "Clientéle".

(®)iUn enregistrement de 1a table "Clientéls” correspondra & plusieurs
ienregistrements dans |a table "Commandes". M

L'Assistant Table créera ceﬁg relation,
HHEOHER HHE RRR
iR OHRR HHE RRR
HHEOHER HHE RRR

REE HER B R
HEHHE HHE N

Validez OK
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Assistant Table

Wotre nouvelle table est-elle en relation avec d'autres tables de wotre base de données 7 Les
tables en relation ont des enregistrements correspondants. Watre nouvelle table devrait Etre
en relation avec au maoins une autre table de la base de données en cours,

Dans certains cas, [Assistant créera des relations entre les tables pour vous., La liste ci-dessous
vous montre comment votre table est en relation avec des tables existantes, Pour changer les
relations d'une table, sélectionnez une table dans la liste et cliquez sur Relations.

Ma nouvells kable "Commandes” est ...

en relation avec "Clentéle”
Een relakion avec "Produits”

HAE HRE HER 2NN
HHH HHH HHH HHH
ARG HEE R
HHH HHE HER BRR
HHH HHH HHH HHH

E‘[EIations. .
[ Annuler ] [<Erécédent ". Suivant ]?Ierminer ]

Puis Sélectionner « en relation avec produits » et cliquez sur le bouton Relations...

X
Comment votre nouvells table "Commandes” est-elle en relation

avec |a table "Produits” ?

E= Relations

() Les tables ne sont pas en relation,

() Un enregistrement de la table "Cammandes” correspandra & plusisurs
enregistrements dans la table "Produits",

@Un enreqgistrement de la table "Produits” correspondra & plusieurs
‘enregistrements dans |3 kable "Commandes"

L'Assistant Table crléga cette relation,

HEH RS HEE AR
HEH HHE MM RRE
HEH HHE MY RRE

HEH HHE MY RRE
HEH HEE MM HRE

(Chaque produit peut avoir plusieurs commandes)

La table commande est en relation avec la table clientéle et la table produits

Puis cliquer sur Terminer.

B Commandes : Table

Réfclient  |Date de comms Product ID Quantité

Enr:@{ 1 P@P*surl

Fermez la fenétre proposée pour la saisie...
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g Ourie & Modifier =] Nouyeau | > | o o |e=

COhijets

Tables

Requekes
Formulaires
Etats
Pages

Macras

BOghE Wi

Maodules

Groupes

-

EEEEEyEyEy s

Créer une table en mode Création
Créer une table & 'aide de ['Assistant
Créer une table en entrant des données

Clientéls

Produits

Vos trois tables et leurs relations sont créées
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5 - Modification de structure d’une table
L’assistant de création de table facilite la création des tables.

Mais il est possible de créer des tables sans assistant ou modifier ces tables pour ajouter des

champs.

Nous pourrions, par exemple ajouter un prix unitaire dans les commandes.
(On peut supposer que le prix unitaire d’'une commande ne correspond pas toujours au prix

standard proposé par la table produits)

Faire un clic droit sur la table commandes, Mode Création....

B Commandes : Table

Mom du champ

Type de donneées

EBX

Description

RéFCommande
REFClient
DateCommands
REFPraduit
Quartité
PrixUnitaire

[TTTTTTITTITIM T

Général
Format
Décimales
Masque de saisie
Légende
Yaleur par défaut
Yalide =i
Message si erreur
ull interdit
Indexé
Balises actives

Muméroduto
Murmérique
Date/Heure
Murnérique
Murnérigue

Texte
Mémo
Mumérique
Date/Heure

Mumeroduto
OuifMon
Ohjet OLE
Lien hypertexte
Assistant Liste de

Proprigteés du champ

Liste de choix

Maongtaire
Auko

Maon
Man

Le tvpe de données
détermine les valeurs
que ['utilisateur peut
stocker dans le champ,
Four obtenir de ['aide,
appuyez sur F1,

Nous visualisons toutes les informations qui constituent les champs de notre table.

6 - Remarques

Nos diverses tables constituant notre base de données sont créées.

Nous avons utilisé I’assistant, pour simplifier la tadche. L’assistant offrant ’avantage de
décrire simplement les types de tables habituelles (clients, fournisseurs, commande...).

Les types de tables créés par I’assistant ne sont jamais parfaitement adaptés au besoin, c’est

pourquoi, nous avons modifié la structure de la table produits.

Nous aurions pu créer directement les tables sans I’assistant. Dans ce cas nous aurions du
décrire chaque champs de chaque table.

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45




-33-

. Gestion des relations

Produits
ReéfProduit
MamProduit
PrizUnitaire

MomSocieké
PrénarmCanta
MNomConktack
SocigkeCuSer ¥

Commandes

DateCornmar
REFProduit
Cuankité

Faire un clic droit sur la liaison Clientéle 8 commande

tefent A
lomSaciétd
‘rénomZonts
lomConkack
iociEtEouSer v |

Mgdir'q une relation. ..
X | S@pmer
Commandes
RéFCommand
REfClient
DrakeCamrman
REFProduit

Modifier une relation
TablefRequéte : Table/Requéte lige :
| Cligntéle w | Commandes v |
REFClient v RéfClient -~
= Type jointure. ..
v
Mouvelle relation. ..

[] appliquer lintégrité référentisls
[¥]Mettre & jour%cascade les champs correspondants

[¥]Effacer en cascade les enregistrements correspondants

Twpe de relation : Un-a-plusieurs

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



-34-
Faites un clic droit sur la relation Produits a8 Commande...

RefProdut

MomProduit
PrizUnitaire

“ommand

. — L Modifier une relation. ..
Zlient

=_arrnan )( WIRpirner

roduit

Modifier une relation

Table/Requéte ; Table/Requéte lige :
Ok
| Produits ~ | Commandes w |
- B = _ Annuler
Fe&fProduit “  REFProduit

Type joinkture. ..

Mowvelle relation, ..

Appliauer lintégrité référentielle
Mett.&

Effacer en cascade les enregistrements correspondants

¢ jour en cascade les champs correspondants

Type de relation IUn-a-plusieurs

Clientéle

MomSocigté : MornPraduit
PrénomConta PrixlInitaire
MormZonkact
SocigtéOuSer ¥

Relations

Remarque importante sur les relations :
Pour que la relation soit de type 1 2> N

Le champ de la clé étrangere ne doit pas étre une clé.

Le champ de la clé étrangere doit accepter les doublons.

Si la liaison apparait 1 =» 1 au lieu de 1 =» N c’est souvent parce que 1’on a oublié¢ d’accepter
le doublons dans la table N.

1= N s’écrit aussi 1 = o©

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



-35-

J. Remplissage du contenu des tables

Deux méthodes sont possibles :

1 - Leremplissage en table
Faire un double clic sur la table clientéle :

B Clientale : Table

Réf client Morm de la socih{ Prénom du con|Mom du contac| Sociétéfserice | Adresse factur. ille
+ 1 Dupont SA Jean Dupont 4, rue Truc
ks 2 Martin SAEL  Christine Martin 4, rue Machin
* (Mumérofuta)

Le remplissage se fait comme pour un tableur (Excel).

2 - Le remplissage avec un formulaire

E5 Clientéle EEX
Y| et clert 1 N* de télépha | |
Mom de la zoc |Dup0nt SA Poste | |
Prénam du cc [Jean N* de téléoap | |
|

Mom du contz |Dup0nt Adresse de m |

Société!servi | Remarques

Adresse factu

4, e Trus ‘

ille | |

penent |
N —

Pays/Région | |

Titre contact | |

Enr:E 4 I—IE][EsurZ

(Voir chapitre « La création d’un formulaire » page 36)
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K.La création d’'un formulaire

Choisir Formulaire,

#& BaseClients : Base de données (format de fichier Access 2.

LﬁOg\rrir & modifier 3 Mouvean | K | 2n =

Obijets : et un Formulaire en mode
3] Tables Créer un Formulaire & l'aide de 'Assiskant
E:J Requétes
B

Créer un formulaire a 1’aide de ’assistant,

Assistant Formulaire

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire 7
| —
i K

% e Yous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
requétes,

Tables/Requétes

|Tab|e : Clienkéle v |

Champs disponibles Champs sélectionnés :

MNom3Sociéké
PrénomContact —| [z
MomContact

SocigtéouService

AdresseFacturation

ville

DépartementOuRégion v

Annuler Suivant = Terminer

Choisir tous les champs (>>)

Cliquer sur Suivant

Choisir colonne simple

Cliquer sur Suivant,

Choisir éventuellement un style de fond,

Cliquer sur suivant

Laisser le titre du formulaire « clientéle », suivant,
Cliquer Terminer

Votre formulaire est réalisé
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E=l Clientéle

b

Réfelent [ N* de télépha |

MNom de la zac |Dup0nt SA | Poste | :
Prénom du cr [Jean | N* de télécap | |
Mom du conte |Dup0nt | Adrezse de m | |
Socigté/servi | | Remarques

Adresse factu

4, e Truc ‘

Ville | |

ST —

Pays/Région | |

Titre: contact | |

Enr:@ 4 |—1E][E sur 2

Vous pouvez réaliser ainsi des formulaires pour chacune des tables (Clientéle, Commandes,
Produits)
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1 - Modification de formulaire
Il est possible de modifier I’aspect des formulaires en passant en mode création ;
Pour cela, sélectionner le formulaire, bouton droit, mode création...

B Clientéle : Formulaire

|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-1n-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-1s-ﬁ

# En-téte de Formulaire

# Detail
- _ T I I I I I I I
- |Héf cliert | REfClient | M* de léléphu:u| |Numéru:uTéI |
- I I 1 1 1 1 1 1
1 I.".' ri-dE-a I MamS ociété I Pt HF‘Dste
I I I I I I I I 1
T || |Prénom du c| |PrénomContact | N* de tElécop | NumT élécopie |
I I I I I I I I 1
z |N|:|m du c:u:unte| MomContact | Adrezse de mﬁdresseEDurrierElec | =
- I I I I I I m I 1
?: [Socistesservil |5 ocigtélus ervice [ emargues emargues

I I
— || |Adreszge factuy| [AdrezseF acturation

4 T T T T
fville | ville |

- I I

5 .|.D.epa.r.hament_|. DépartementOuf égicl n
- 1 1

N ||:|:u:|e postal | CodePostal |
I

I
& [Faps/Hiegion | Payz/Réqgion |

I
TitreContact
i T

|Titre cpntact |

J # Pied de Formulaire

Bk R

Il est souvent utile d’agrandir ou déplacer certains champs.

Pour déplacer un champ
Cliquer sur le champ, puis sur la poignée principale, une main apparait, et déplacer...

(L | R wrpi e

Pour agrandir un champ, cliquer une des petites poignées et glisser en maintenant I’appui.
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Les sous-formulaires
Créer un formulaire avec ’assistant

Assistant Formulaire

Quels champs souhaitez-vaous dans vaotre Formulaire ?

EEF

Yous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou

requétes,
Tables{Requétes
Table : Clientéle v
Champs disponibles : Champs sélectionnés :
PrénomContact ~ REFClient
SociétaOuService MomSocisté

AdrasseFackuration
DepartementOuREgi

MarnConkack

Yille

CodePostal .

Pavs/R.égion
TitreContact
MurméroTel e

ﬁui\iant = Terminer

Sélectionner quelques champs de la table clientele,

Ne pas faire suivant
Changer de table en sélectionnant la table commande :

Quels champs souhaitez-vous dans wotre Formulaire 7

=

Tables/Requétes

Yous pouvez choisiv des champs de plusieurs tables ou
requétes,

Champs sélectionneés

CodePostal ~
Pavs/Région

DateCommande TitreContact

REfProduit MurnéroTél

Quantité Poste

PrixlJnitaire MumnTélécopie
AdresseCourrierElec

Sélectionner tous les champs,
Suivant,
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Suivant,

Assistant Formulaire

vos damnées? ]

4 Clientéle_ReéfClient, MomSociéte,
par Commandes PrénomContack, MomContact

Re&fCommande, Commandes_R&fClient,
DateCommande, REFProduit, Quantiteé,
PrixUnitaire

® Formulaire avec sous- O Formulaires
Formulaireds) aktachés

’ Annuler ] ’ < Précédent H Suivagk > [ Terminer ]
L.

Assistant Formulaire

GQuelle disposition souhaitez-vous pour votre sous-formulaire 7

@ETaI;uIaire‘,\
(O Feille dtl@nnées

O Tableau croisé dynamique

O Graphique croisé dynamigue

’ Annuler ] ’ < Précédent ” Suivant = l ’ Terminer ]

Suivant,
Valider le style,
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Suivant,

Assistant Formulaire

Guels titres souhaitez-vous pour vos Formulaires 7

Formulaire : ‘Clientéle et commandes |

Sous-formulaire : ‘Commandes Sous-formulaire |

Ce sonk toutes les réponses dont ['Assistant a besoin pour
créer votre Formulaire.

Souhaitez-vous ouvrir le formulaire ou en modifier la
structure 7

(3) Quwrir le Formulaire pour afficher ou entrer des infos

(0) Modifier la structure du Farmulaire

[] afficher I'tide sur lutilisation des Form%res

Donnez le nom Clientéle et commandes
Terminer,

Vous avez créé un formulaire avec sous formulaire :

E= Clientéle et commandes

b

R cen

Mom de |a sociéké |Dup0nt 54 |

Mom du contact |Dup0nt |

Wille [ |
Caomnmandes

Réf commande  Réf client Date de commande  Product 1D Qua

M Numérouto] | l I I

Enr: E ’71 [E sur 1

| #
S

Ent : E lil E][m[m sur 2

Cette technique vous permettra de saisir (ou voir) les clients et les commandes de ces clients
simultanément.

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



4)-

L. La création d’états

Choisir Etat,
Créer un état avec ’assistant...
Choisir les champs ... Terminer

Assistant Etat

Quels champs souhaitez-vous dans votre état 7

Wous pouwvez choisit des champs de plusieurs tables ou

requétes,
TablesjRequétes
Table : Clientéls v
Champs disponibles : Champs sélectionnés :

S0 ice -~ REFClient
AdresseFacturation MaomSociéké
Wille: = | |PrénomContack
DépartementOuR.égion MomContact
CodePostal

Pays[Région

TitreContack

MurnéraTél v

Suivant = IerlE'ner

L’état est créé...

Clientele
NomSecidtd PrémamCantoct Réf client Nom it contect
Dupont SA
Jean
1 Dupart
Martin SARL
Chiztine
2 Martin

Remarque : dans un état, il est possible de faire des ruptures pour changer de page dans
certains (Pour avoir les clients par catégorie par exemple).
Dans ce cas choisir Suivant au lieu de Terminer lors de la création de I’état.
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M.La creation de requéte

Choisir Requéte,
Créer une requéte avec I’assistant...

Assistant Requéte simple

Juels champs souhaitez-vous dans votre requéte 7
% >

Tables/Requétes

‘ous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
requétes,

|Tab|e : Clientéls v

Champs disponibles

Champs sélectionnés :

REFClient
MomSaciéts
Wille: W PrénomCantact
DeépartementOuR égion
CodePostal
Pays/Région
TitreConkact
urnéroTél v

l §uiveRt » [ Terrminer ]
1.
Assistant Requéte simple

Quel kitre souhaitez-wous pour votre regquéte 7

|C|ienté|e Requéte |

Ce sont boutes |es informations dont ['Assistant a besoin pour
créer votre requéte.

Souhaitez-vous ouvrir la requéte ou en modifier la structure 7

() Cuerir la requite pour afficher les informations

QEModiFier la structure de la requéte

A

[ aficher I'tide sur M'utiisation des requétes

[eone J

E! Client2le Requéte : Requéte Sélection

Charnp :
Tahle :

Clientéle

<

MomSocigte

FrénomContact

MomContact

Clientéle

Clienkéle

Clientéle

Tris

Afficher :

Critéres
Qe
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N. Création de Menu

Sur la fonction Formulaire, Choisir Nouveau, Mode Création,

1- Créer un titre:
Cliquer sur le bouton Etiquette, puis un clic avec maintien sur I’espace de travail, puis taper le
texte.

B Formulairel : Formulaire

Application Toiletkage
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2 - Créer un bouton

Créer un Bouton :

B Formulaire1 : Formulaire

45

# Détail

Application Toiletkage

|

Que doit-il s passer lorsque vous appuyez sur le boukon 7

Plusieurs actions sont disponibles pour chague catégarie.,

Catéqaries

Actions

Déplacements entre enreg.
Opérations sur enreq.

Opérations sur Formolaire
Cpérations sur &kat
Applications

Divers

Actualiser les données d'un Forn
appliquer |2 Filtre d'un Formulaire
Fermer un Farmulaire

Imptimer le Formulaire en cours
Imprimer un Formulaire
Modifier le filtre d'un Formulaire
 Cuyrir Un Formulaire
Quwrir une page

= Précedent Suivant b Terminer

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



46-

Assistant Bouton de commande

el Formulaire ce bouton de commande doit-il owserie 7

Clients et prestations
Menu Général
Prestations

Prestations Sous-formulaire

[ Annuler ] [c:Erécédent ”_g%pnt:b l [ Terminer ]

Souhaitez-vous que le bouton trouve des informations
spécifiques & afficher dans le formulaire ?

Par exemple, le bouton peut ouvrir un Formulaire ek afficher les
| ) données pour un employé ou client spécifique,

() Ouwrir l2 Farmulaire et trouver des infarmations
specifiques & afficher

(%) iOuvrir le Formulaire et afficher tous les enregistrements

[ annuler l [c:Erécédent ” Suivarf = [ Terminer
W]

Assistant n de commande

Souhaitez-vous du bexte ou une image sur le boukon 7
. : . Siwous choisissez du texke, vous pouvez taper le texke 3
Ouvrir afficher. Si wous choisissez une image, wous pouvez cliquer sur
Farmulaire Parcoutir pour trouver une image a afficher,

(%) Texte : |Ol.|vrir Formulaire clients| |

C’ Image ; Forrulaire MS A Parcaurir. .

Afficher toutes les images

Annuler ] [(Erécédent ]L jvant = l [ Terminer
Ay
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Assistant Bouton de commanide
. Ouyrir .
Formulaire

Comment souhaitez-vous nommer le bouton 7

Un nom significatif wous permettrait de vous v référer plus
facilement par la suite,

|Bu:uuton Clients]

Ce sont toutes les informations dont ['Assistant a besain pour
créer votre boukon de commande,

] Afficher I'dide sur la personnalisation des boutons

[ Annuler ] [cErécédent Suivant = Erminer

Votre Bouton est créé

BS menu : Formulaire £|
E)

# Détal

|.0.p|:ulicatinn Toilettage

[Ouvrir Formulairehclients ]

Boite ¥ X

<

<- il | — - >

N

On peut ainsi créer divers Boutons pour exécuter diverses fonctions...
On peut également mettre des titres, des images. ..

Dans le code source d’un menu mettre NavigationButtons a la valeur False pour éviter de voir
les boutons de défilement.
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O.Ajouter un bouton de recherche dans un formulaire

Le formulaire Clients

E=| Clients
4 NuméraClient l:ﬂl DateDernigrelisite

Titre |Mademoiselle £ | Adrezze de messagerie |hrigiette.durand@orange.fr
MHam |Durand | Femarques prévair uhe caloration
Prénam |Brigitte |
Adresse ‘4, rue de la Place
Code postal
YWille |Glay |
Tél personnel  |038456R54225 |
MHomDuChien |F|apidos |
Sexe
Race |D0berrnann |

Enr: [14] 4 1 0] sur 1

Si le nombre de clients est important (plusieurs centaines ou plusieurs milliers), il sera
impossible de retrouver un client précis.

Aussi nous allons ajouter un bouton de recherche pour trouver un client sur son nom.
(Cette possibilité existe aussi dans la barre de Menu, mais lorsque 1’application sera stabilisée
il n’y aura plus d’acces aux menus de base).
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1 - Création du bouton

Se mettre en mode création sur le formulaire Clients.
Sélectionner ’outil Bouton
Puis créer le bouton sur le formulaire...

E=l Clients : Formulaire

D Y - R D
# En-téte de formulaire

3 & Détail

:_ |Numér3CIient ||Num;ér0CIien:t : | |D teDrernibret/izitg | DateDe:rniéle\| ‘ | ‘

1 IT:‘. HTitre v : e-f t I AdresseCouriert lec I

- I 1 I I 1 I

N :||N0m;-'amille I
2‘_ kg J|Prén:om :
. %Adresse |
o] |
il |\u"i||e: .
= :EHTéIF':arsonne!
N O &L :HNomPuChier: | |
R _=nSe> Tt [ | | |
|[Race |
i T T T

1
[
| [Remarque | R eman:I]ues
|

¥ Pied de Formulaire

Dans la catégorie Déplacement entre enreg,
Choisir Rechercher un enregistrement...

Assistant Bouton de commande

Qe doit-il s passer lorsgue vous appuyvez sur le bouton 7

Rechercher Plusieurs actions sonk disponibles pour chagque catégorie.
enreqgistrem
fssry

Cakégories : Actions

Dermier enregistrement

Cpérations sur enreg. Enregistrement précédent
Cpérations sur Formulaire Enreqistrement suivant
Cpérations sur état Premier enregistrement
Applications Rechercher suivant

Divers Rechercher un enregistrement

< Précédent l Suivant > ] IEminer l
\u

Votre bouton est créé...

—_—

n u
E Rechercher enregistrement k

Quittez le mode création pour tester ce bouton...
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2 - Utilisation

Dans votre formulaire cliquez sur le bouton de recherche...

BE Clients

» NuméraClient l:ﬂl DateDemiéneyisite
Titre |Madem0iselle v | Adresse de messagerie |brigiette.durand@olange.fr
Mam |Durand | Femarques prévaoir une coloration
Prénom |Brigitte |
Adresse ‘4, rue de la Place |
Code postal
Wille |Glay |
Tél personnel ,W
MamDuChien |F|apidos | ‘E rcher enregistrement
Sexe &
Race |D0bermann |

Enr: (14 4 [ 1 [ )] sur 11

—

La fenétre de recherche apparait...
Saisir le nom recherché et validez suivant...

B2 Clients

P! MuméroClent DateDemizreyisite 18/03/2006
Titre: |Madem0iselle w | Adrezze de messagerie |bligiette.durand@olange.fr
Mom |Durand Femarques préwoir une coloration
Prénom |Brigitte

Rechercher et remplacer
Adresse ‘4, e de la Place
Rechercher Remplacer |

Code paostal 70100
Vile |Gra}l Rechercher : |grincheux w
Tél perzonnel |D38458554225
MomDuChien |Hapidos f dans
Seue | Champ entier v
Race |Drobermann Sens

Err . E 1 I—l E]@ — [Crespecter la casse Rechercher champs cormme formatés

T T — e

Le systéme s’arréte sur ’enregistrement recherché (fermez la fenétre de recherche)...

EEl Clients

Y| HuméroClert DateDemigreYisie 15/04/2006
Titre |M0nsieur £ | Adresse de messagerie |a|hett. grincheuxisiorange. fr
Mam [Grincheud Remarques
Prénom [Albert | Rechercher et remplacer
Adresge 4, Grande Rue I
Rechercher Femplacer |
Code postal 25000 Rechercher : |arinchieux v| [ suvart |
Wille |Besan;:on |
Tél personnel |038‘I E1575750 | -
Regarder dans :
MNomDuChien |Tenible | E
s ¥ sl |Champ entier w
ere -v
R [Dab | asiet
ace oberman
[CIrespecter la casse Rechercher champs comme formatés
enr: (L] & D JD1)pA] sur 11

Access 2003 / Denis Belot / jeudi 26 novembre 2009 - 18:45



-51-

P.Realiser un état avec plusieurs tables

Nous allons réaliser un état permettant de connaitre toutes les prestations pour tous les clients.
Se mettre sur les Etats, Créer un état a ’aide de 1’assistant. ..
Sur la table Clients sélectionnez les champs souhaités. ..

Assistant Etat

Zuels champs souhaikez-vous dans wotre &kat 7

i Yous pouvez choisiv des champs de plusieurs tables ou

requétes,
TablesiRequétes
Table : Clients v
Champs disponibles Champs sélectionnés
Adresse ~ MuméraClient
CodePostal MornFarnille
Ville MomDuChien
TelPersonnel DateDernierelisite
SExe

Remargues v

Suivant = ] ’ Terminer ]

Ne pas faire suivant

Changer de table en sélectionnant la table Prestations
Choisir les champs souhaités et validez suivant

Assistant Etat

Quels champs souhaitez-vous dans votre état ?

v Wous pouvez choisit des champs de plusieurs tables ou

requétes,
Tables/Requétes
Table : Prestations w
Champs disponibles Champs sélectionnés ;

MurméroClient
MomFamille
MomDuChien
DakeDernigrayisite
Prestation

date

Mankank

Kumeéro prestation

Eﬁvant * J [ Terminer l
-
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Comment souhaitez-vous afficher
vos données 7

par Client
par Prestations

Afficher plus d'informations

MuméroClient, MomFamille, MomDuChien,
DakeDerniéretisite

Prestation, date, Montank, Nurméro
prestation

[ annuler ] [ < Précédent ][ §uiva?t = ’ Terminer l
L

Suivant, suivant ...

Choisir (¢éventuellement) le mode Paysage pour disposer de plus de place...

Orientation

C} Portrait

Suivant...
Terminer...
Votre état est créé...

Client et prestations

NurmdroClient Nom NomDuChien e DerniéreVisite Prastegion date  Montamt Jumdro presicgion
I Durand Rapidas 18032008

Brozsage 25/08/2006 10,00 € 2

sham paing 26052006 15,00 € 1
3 Adam Bibickhe 1810712008

Mettoyane des pates OE07 /2006 5,00 € B

Traitement Artipuces 15/06/2006 13,00 € o

Brossage 15MS/2008 10,00 £ 4

Shampoing 160472005 18,00 € 3
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Q.Faire un calcul dans une requéte

Exemple avec quantité X prix unitaire :

R&fCommand
R &fProduit
Daktevente W

amp
able :

Tri:
cher
Sres

Datevente Cuantiké Prixlnitaire Prixiente: Round{[Quantité]*[PrixUnitaire]; 2)
Détails commande Détails commande Détails commande
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R. Autres éléments

1- Menu général
Il est possible de créer un raccourci pour exécuter le menu depuis le bureau.

Il est également possible de verrouiller les divers menus pour empécher la modification de
I’application.

2 - Les macro-commandes

Les macro-commandes permettent d’exécuter automatiquement certaines fonctions.

Il est possible de créer des raccourcis pour exécuter une macro-commande depuis le bureau
par exemple.

Remarque : les macros commandes d’Access ne sont pas comparables aux macros
commandes d’Excel.

3 - Les modules

Les modules sont des procédures de programmation en langage VBA', pour automatiser
certaines fonctions.

' Visual Basic for Application
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S.Exercices pour votre entreprise

Constituer une base concernant quelques informations de votre entreprise.

Créer un modele simple en respectant la méthode 1 =» n

Pour un premier cas limiter le nombre de tables entre 3 et 5, sinon le cas risque d’étre trop
complexe a gérer dans un premier temps.

Limitez également le nombre d’informations dans vos tables pour les mémes raisons.

Dans un premier temps le but est d’apprendre a utiliser Access, est non pas d’avoir
immédiatement une solution opérationnelle.

Lorsque votre base sera opérationnelle, lorsque vous maitriserez Access, alors vous pourrez
vous lancer dans des cas plus complexes de 8 a 10 tables...
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T. Sécurité

1 - Explication préalable
Lorsque vous ouvrez une base, les messages suivant apparaissent :

Fichier, ouvert - Avertissement de sécurité

Voulez-vous ouvrir ce fichier ?

@ j Mom: Base dlients toilettage.mdb

Editeur:  Editeur inconnu
Type: Application Microsoft Office Access
Source: 192.168.10.4

Lt Annuler

[ Tovjours demandsr svant d'ouvr ce fichisr

. 5icertains fichiers téléchargés depuis Intemet sont uiiles, ce ype de
fichier peut présenter des riques pour vatre ordinateur, Yous ne
deviiez pas ouvTi c2 programme si wous Métes pas sir ds san
arigine. Quels sont les risques ?

Microsoft Office Access

' Avertissement de sécurité : Les expressions non sécurisées ne sont pas bloquées.
LY

Souhaitez-wous les bloguer 7

oo ) [ ren | [ e

Security Warning

Ouverture de « 1192.168, 10, 4)utlisateurs2 dbelot\Mes documents\Cours &
exerciceslaccess\Exercices AccessiBase clients toilettage.mdb » en cours

e fichier n'est peut-Etre pas sr s'il contient du code concu pour Etre
nuisible & votre ordinateur.
Souhaitez-vous auvrir ce fichier ou annuler 'opération ¥

] Annuler | l Qugtlr ] [ Informations
1A

Ces messages sont destinés a vous protéger contre d’éventuelles macros qui pourraient étre
des macros virus. En effet, une base de données Access contient des macros, méme Si vous
n’en avez pas explicitement créées.

Si vous souhaitez exécuter vos macros vous répondrez « activer les macros », mais vous
n’étes toujours pas certains que cette base contient bien vos propres macros et ne contient pas
d’autres macros introduites a votre insu.

Pour éviter ce type de soucis, vous avez la possibilité de créer un certificat numérique qui
authentifiera vos macros. Access reconnaitra les macros que vous avez précédemment
validées.
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2 - Créer une signature numérique personnelle

Dans :

C:\Program Files\Microsoft Office\Officel2
Cherchez le module « selfcert »

(Remarque : le module peut étre dans un autre répertoire de Microsoft Office selon les
versions. Au besoin utilisez la fonction Rechercher.)

& Création d'un certificat numérigue

Ce programme crée un certificat numeérngue zigné automatiguement qui porte le nom
que vous avez tapé ci-dessous. Ce type de certificat ne wérfie pazs vatre identité.

Si un certificat numéngue gigné automatiquement a &té contrefait, ler utiizateurs
recevront un avertizzement de sécunté quand ilz ouvriront un fichier qui contient un
projet de macro avec une signature automatique.

Un certificat signé automatiquement ne devrait &tre utilizé que pour une utilisation
personnelle. Sivous avez bezoin d'un certificat authentifié, contactez une autoriké
de certification, telle qu'une de celles mentionnées & l'emplacement

hitp:/ fofficeupdate. microzoft, comdoffice/redirectfrom O ffice 3 cert. btm,

Yotre nom ;

|DenisEeIot

DD K | Annuler

.

Indiquez votre nom et valider.
Votre certificat est créé.

3 - Ajouter une signature numeérique a un projet

Dans I’éditeur de macros, Menu Outils, Signature électronique, Choisir...
Valider votre nom, puis OK.

Signature numeérigue

Signature actuele du projet YEA,

Mom du certificat DenisBelok

Détails, ..

Signer en tank que

Marn du certificat : DenisBelok

Supprimer gho'E'E. "

annuler |
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Lorsque vous ouvrirez ultérieurement votre base...

Microsoft Office Access

Avertissement de sécurité : Les expressions non sécurisées ne sont pas bloguées.
.

Souhaitez-vous les bloquer ?

[ oi ]| N(!x_] [ e |

(%)

Ouverture de < 11192, 168, 10, 4lutilisateurs2idbelotiMe. .. » en cours

Ce Fichier a &té signé numériquement par
DenisBelot

L'éditeur n'a pas &té authentifié et peut par conséquent Etre imité. Me
vous fiez pas & ces références.

Ze fichier n'est peut-Etre pas s0r =il contient du code congu pour Etre
nuisible & votre ordinateur.
Souhaitez-vous ouvrir ce Fichier ou annuler l'opération 7

[ﬂm@

[“]iToujours Faire confiance aux Fichiers de cet éditeur et les ouvrir automatiquement. |

[ Annuler ] [ CRvTE ] [ Informations
L=

Validation :
Dans Access, Menu Outils, Macros, sécurité...

Securité 3
hiveau de sécurké | Editsurs approuvés

Enmis pour Enmis par Dated...  Hom convivial

Faire confiance & tous les modéles et complémENys installés

ails | Chemin d'accés de certification

Chemin d'accés de certification

Certificat

Afficher le certificat

Etat du certificat :

Ce certificat racine de l'autorité de certification n'est pas de corfiance car
il ne fait pas partie du magasin dautoricés de certification de racine ds
confiance,

G

Puis redémarrer Access, les messages ont normalement disparu.
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U.Annexe

1- Indexé avec ou sans Doublons

Pour les clés primaires (1 dans la table)

(3&néral Liste de chaix
Taille du champ Entier long
Mouveles valeurs Incrément
Farmak
Legende Ref client
Indexé Qi - Sans doublons

Balises actives

Pour les clés externes (N dans la table)

Message si erreur

Mull inkerdit Mon

Chaine vide autorisée ron

Indexé i - Avec doublons
Compression unicode Man

M- TRFE fornim FenkeSla

2 - Liste de choix

Général Liste de choix
Afficher le contrdle Zone de liske déroulante
Qrigine source Liste waleurs
Conkeny "Monsieur";"Madame"; "Mademoiselle"; "Messieurs";"
Colonne lige 1

hlkva Frelnmmac 1

3 - Format spécial

Pour utiliser les formats, prévoir d’installer le composant « Utiliser les format ».

Cette demande est formulée des 'utilisation des premiers formats.
Il est également possible de définir ses propres formats.

énéral Liste de choix

sille du champ S0
armak

asque de saisie 'dep "00" Com 000" Sec "A" WT "##D [eee]

dgende
sleur par défaut
alide <i
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4 - Convertir en base de données a partir d’Excel

Voir menu Fichier, Données externes, Importer...

5 - Définir une clé multi-champs
Exemple :

B Amis : Table

Mom du champ Type de données
MormFarmille Texte
Prénom Texte
Adresse Texte

Willa Tawvwka

Sélectionnez un champ (prénom par exemple)

Mom du champ | Tvpe de
MamFamille Texte
Prénaom
Adresse Texte
Wille Texte

Puis touche Ctrl et directement un clic droit sur le deuxiéme champ (Nom par exemple)

M, Cl& primaire
Te

Wl Coupet T=
La clé combinera les deux champs

Mom du champ | Tvpe de
| | MomFamille Texte
| % |Prénom Texte
| |Adresse Texke
| |ville Texke

Bien entendu, la valeur combinée des deux champs devra étre unique.
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6 - Utilisation d’un masque de saisie

Lors de la premicre utilisation d’un masque de saisie il faudra installer un composant
spécifique d’Access (le CD d’origine devra étre dans le lecteur).

Assistant Masque de saisie

Cuel masque de saisie correspond le migux & ce que vous souhaitez pour
wos données 7

Pour wair comment Fonctionne le masque sélectionné, employvez la zone de
texke Essayer,

Pour modifier la liske des masques de saisie, cliguez sur le bouton Modifier

la liste,

Masque de saisie : Aspect des données :

M= S&curité Sociale 4 clé 1322344555999 71 ~
Muméro de téléphone 0123456755

MN® Siret 327 733 184 00037

ISEN ISEM 1-55615-577-7

Code Postal (France) 56453

M de téléphone {international)  |+33 1 69 86 47 57 e

L

Essaver . | |
Madifier la liste ] [ Annuler ] Suivant = ] [ Terminer ]

7 - Structure des données numeériques

Mini Maxi décimale
Octet 0,00 +255,00 Non
Entier -32 768,00 +32 767,00 Non
Entier long -2 147 483 648,00 +2 147 483 648,00 Non
Réel simple -3,4 X 10% +3,4 X 10*® jusqu'a 7
Réel double -1,797 X 10°% +1,797 X 10°**® jusqu'a 15
Décimale -10%® +10% jusqu'a 28
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8 - Ordre de tabulation sur les formulaires

Si ’ordre de tabulation des divers champs n’est pas satisfaisant...

Sur le formulaire en mode création, clic droit...

Créer code &vénement,

=: ELdre de tabulation. ..
. A3

Sur les champs, faire un clic avec maintien et déplacez les champs pour obtenir 1’ordre de
tabulation souhaité. ..

Ordre de tabulation

Seckion Qrdre personnalisé
() En-téte de Formulaire || RefClient e
L || MurnéraTél
© pétail || MomSociéke
() Pied de Formulaire | |Poste
Prénom_ontack

Sélectionnez les lignes & || HumTélécopie
reclasser, Ensuite, fFaites | MamCantack
les glisser vers la
nouvelle position.

Ik l [ Annuler ] IOrdre aukomatique
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