Etape

Ouverture de l'onglet « Outils » dans Outlook

Camet g adresses..

Ctrl+Maj+B
Organiser

Rigles et aletes

Hettoyer la boite aux lettres_.

Vider le dossier « Eléments supprimés =
Eormulaires [ ]
Macro b Esc

Personnaliser...
Options...

=1

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires utilisés

L'Internaute - Actualite Des explosfs & Matg

Etape

par Outlook.

I Comptes de messagene_. | < E Cliquer ici

Opter pour cet onglet

| Ajouter un nouveau compte de messagerie/

© afficher ou modifier les comptes de messagerie existants

Annuaire

Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

@Alﬂcher ou modifier les annuaires ou les carnets d'a

dresses existants

1

2

3 [ 4 [ 5 [ 6

[ 7

8

“* La Rochelle

- XX
l Jean-Marie
Atex
Date création | 23/02/2016

Programmation de la messagerie ORANGE
dans OUTLOOK (Pack office 2003)

Folio N°

Modifié le :

1/5




TR

Type de serveur

Wous pouvez choisir le type de serveur utilisé par votre compte de messagerie.

Opter pour cet onglet ?

" () Microsoft Exchange Server

Connexion & un serveur Exchange pour lire |

messages, accéder aux dossiers

I publics et partager les documents.

(@)por3

Connexion & un serveur de messagerie POP3 pour télécharger les messages.

[ IMAP

| HTTP

() Types de serveurs supplémentaires

Etape

Paramétres de messagerie Internet (POP3)
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

e Informations sur |'utilisateur

Votre nom : Jean-marie. Atex@orange.fr

Adresse de Kk xkkkkk

messagerie :

Informations d'ouverture de session

Nom d'utilisateur : Jean-marie.Atex@orange.fr

o Mot de passe : KkFk Kk kkk

[¥] Mémoriser le mot de passe

| | Se connecter & l'aide de
|"authentification par mot de passe
sécurisé (SPA)

Connexion @ un autre groupe de travail ou serveur de messagerie tiers.

Informations sur le serveur

Serveur de courrier entrant (POP3) :

Serveur de courrier sortant (SMTP) :

Tester les parametres

Connexion & un serveur de messagerie IMAP pour télécharger les messages et
- synchroniser les dossiers de boites aux lettres.

- Connexion & un serveur de messagerie HTTP tel que Hotmail pour télécharger
les messages et synchroniser les dossiers de boites aux lettres.

A

Pop.orange.fr

smtp.orange.fr

Lorsque vous avez fourni les informations
demandées a |'écran, testez votre compte en
cliquant sur le bouton ci-dessous (connexion réseau

reguise).

Tester les parametras

du compte...

Par analogie avec ma
messagerie «Free »

Parameétres supplémentaires...

- A quel moment dois-je

parameétres du compte ?

tester les

Attention ce ceci n'est qu'une simulation
Pour l'instant, je n'ai pas effectué la manipulation

en attente du technicien Orange lors de l'installation de la

ibre optique

< Précédent Subvant

suivant

Annuler
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Etape

Paramétres de messagerie Internet

Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées|

Compte de

Tapez le nom a |'aide duquel vous souhaitez faire

référence a ce compte. Par exemple : « Travail » ou
« Microsoft Mail Server »

Pop.orange.fr

Organisatio

Répondre au

Est-ce correct ?

Toujours par analogie avec ma
messagerie «Free »

OK

|| Annuler |
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I Shaeee———— T .
Paramétres de messagerie Internet | X |
' — Im
: g I : 1 Ce champ se remplit-il -
A |M| Serveur sortant ICunnmuan | {.‘:ptinns mnnées| automatiquement ? i
| = ||
| |Mon serveur sortant (SMTF) requiert une authentification
ne Utiliser les mémes paramétres gue man serveupde courrier entrar ~
Se connecter & ["aide de
» " L
Etape ] Jean-Marie Atex '
" i
Mémoriser le mot de passe
e Se connecter & l'aide de I'authentification par mot de passe sécurisé
(@) Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier JI B
ST ———— D —— )
Paramétres de messagerie Internet | X I n
|' Géneral ] Serveur sortant| Connexion | Options avancées -
] i [l
Oui 7 Ou || & Indiquez le type de connexion 4 utiliser pour la messagerie. =
autre choix ? '
L ©
\ Connexion
N
Y — y
" Se connecter a l'aide de mon réseau local |: B
b | 7] Se connecter par modem quand Outlook est en mode hors connexior
1 ") Se connecter a |'aide de ma ligne téléphonique
Etape ]
b ' Se connecter a l'aide de Internet Explorer ou d'un numeéroteur tiers
Modem ll -
Propriétés... Ajouter... °
|
l" [ oK J [ Annuler | I
<
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Etape

Opter pour quels
parametres ?

— e e
Parameétres de messagerie Internet / | 28
P i et = o B
| Général | Serveur sortant | Connexion| Opfions avancées
Numéros des ports du
{v Serveur entrant (POP3) : | 110 / [ Par défaut B
|| ce serveur nécessite unefunnexjun cryptée (55L) T
-
Serveur sortant (SMTP) : |25
I || ce serveur nécessite une connexion cryptée (SSL)
Délais du ©
Court J Long 10 minutes Quel est le bon n
i choix ? N
| Laisser un exemplaire des messages sur le serveut
Supprimer du serveur aprés | 10 .
Supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprims -
i\ ok || Annuler o
‘ L]
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