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On appelle bureautique lensemble des processus et méthodes permettant dautomatiser et de simpiifier le
travail de bureau. En terme informatique il 'agit de tous les outils logiciels permettant de simplifier les taches de ||
individus.
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On distingue ainsi les logiciels permettant de créer des documents (comme les tableurs ou les logiciels de. I
traitement de texte, souvent regroupés ensemble dans une suite bureautique), les outils métiers (logiciels de
traduction, logiciels de comptabilté, budget) et les outils de communication.
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Etiquettes par publipostage
Quand on dispose déja dune iste de données sur
Excel, il devient trés facile d'en extraire des.
étiquettes grace a I'assistant Publipostage.
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